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Zékladni §kola Kostomlaty nad Labem, Skolni 402, Kostomlaty nad Labem, piisp&vkova organizace
Smeérnice ¢. 03
Vnitfni ¥ad Skolni druZiny

pocet stran: pocet priloh: platnost od: ucinnost od:
8 - 1.9. 2023 1.9.2023
vydala Mgr. Erika Drobna, feditelka Skoly

spisovy a skartaéni znak: ¢.j. ZSK0OS207/23

Na zédkladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zikladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdelavam (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro skolske zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — Vnitini fad Skolni
druziny (dale jen SD). Smémice je soudasti organizaéniho fadu $koly. Urduje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro zakonné zéstupce. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcii s timto fddem je
provedeno pii zpisu tgastnik®t do SD. Vnitini ¥ad SD je zvefejnén na webovych strankéch
ZS. SD se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o z4jmovém vzdélavani v
platném znéni.

Poslani §kolni druZiny

SD tvofi ve dnech $kolnitho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokracovamm Skolniho vyu€ovéni, ma sva specifika, ktera ji od n¢ho odlisuji.
Mezi hlavni poslanim SD patii socializace a prohlubovani prosocidlniho chovéni. SD se
zamé&fuje na vychovu, kterd posiluje komunikativni dovednosti, podporuje schopnost uplatnit
se ve skuping, nabizi odpodinek, relaxaci, rozvijeni z4jmt, nabidku smysluplné naplné
volného Casu a ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost SD je uréena pro Zaky prvniho stupné zékladni $koly — viz. piihlaSovani Giastniki.

1. PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

1.1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovuje ve vnitinim fadu SD pro jednotlivé formy zdjmového vzdé&lavani podle §
2 vyhlasky ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

1.1.1. V SD vedouci vychovatelka zajiituje pfihlaSovani a odhlaSovani Zékd, kontrolu
poplatkd, pfedavani informaci zdkonnym zastupciim, vyfizovani ndméth a stiznosti, zajiSténi
nezbytnych organizacnich, koordina¢nich a metodickych ¢innosti.

1.1.2. O pfijeti Gcastnika k &innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzd€lavaci a
zajmové &innosti se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucésti pfihlasSky k pravidelné
vychovné, vzd&lavaci a zdjmové &innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii Gicastnika o
rozsahu dochazky a zpisobu odchodu Gcastnika z druZiny.

1.1.3. Za pobyt castnikd zajmoveho vzdé€lavani v druZing se vybira uplata. Uplata je splatna
predem ke dni nastupu G&astnika do SD (nejdéle do 25. za¥i), v ptipadé neuhrazeni &astky do
tohoto terminu je nasledujicim dnem dochazka ucastnika do Skolni druZiny ukonlena (s
podminkami platby jsou zakonni zastupci seznameni pii zapisu do SD). Vyse tplaty je
stanovena feditelkou Skoly pfedem na cely Skolni rok. Platba se vybird bezhotovostnim
zptusobem dle informaci sdélené vedouci vychovatelkou. Skola pfijima platby v hotovosti a
jiny zptisob uhrady jen zcela vyjime¢né a to na zakladé individualni domluvy.
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Kazdému tucastnikovi je pro udely plateb ptidélen variabilni symbol. Vedouci vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni thrady v soudinnosti s feditelkou Skoly, pokud jsou zakonni
zéstupci v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud zdkonni zastupci nereaguji na Ustni vyzvy,
prokazatelnym zpuisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

1.1.4. Vysi uplaty miize feditelka Skoly sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotne
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi;

b) tidastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci naleZi zvySeni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) tidastnik sv&feny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze fediteli.

1.1.5. Pokud za u&astnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka o této skuteCnosti
uvédomi ZR $koly.

1.1.6. Zakonni zastupci ucastnika prihlaseného k prav1delne dochézce do SD sdéli rozsah
dochéazky a zptisob odchodu tdastnika z druZiny; tyto Gidaje jsou zaznamenany na pnhlasce

Omluvu nepfitomnosti, odchylky od dochazky nebo pokud ma Gcastnik odejit ze SD jinak ¢&i s
jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li zakonni zastupci tuto
informaci vyhradné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost U€astnika ve SD omluvi.

1.1.7. 'V tfidni knize, pfihlaSce a dochéazkovém sesité je zaznamenavana dochdzka tcastnika
do SD.

1.1.8. Pfihlasovéni a odhlaSovéni Gi&astniki ze SD je provddéno na zéklad® fadné a vEasné
vyplnéné ptihlasky. O pfijeti k dochazce rozhoduje feditelka Skoly.

1.1.9 O pfijeti do $kolni druZiny rozhodne feditelka Skoly podle téchto kritérii: a) pfednostné
jsou pfijimani Zaci 1. a 2. roéniku, b) Zaci 3. ro¢niku do naplnéni kapacity SD, c¢) 74ci4. a 5.

roéniku do naplnéni kapacity SD. Z bodu b a ¢ jsou pfijimani uastnici podle data doruceni
ptihlasky.

1.2. Organizace €innosti:

1.2.1. Provozni doba SD: 6,30 - 17,00 hod probihé v pavilonu druZin nebo v jinych prostorach
Skoly a jejimu okoli dle rozvrhu.

Rozvrh Cinnosti v jednotlivych oddélenich:

6,30 — 7,15 ptichod ucastnikt do SD, rekreaéni a odpocinkova €innost

7,30 — 7,35 tklid herny, odchod Gc¢astniktl do Saten

11,30 — 13,30 osobni hygiena, ob&d, rekreaéni a odpocinkova Cinnost — Cetba, stolni
spolecenské a tvotivé hry

13,30 15,00 vychovné vzdélavaci ¢innosti — ¢innosti podle SVP SD

15,00- 17,00 individualni hry vypracovani zadanych tloh, pfiprava na vyucovani (pouze s
pisemnym svolenim zdkonnych zastupci), slu¢ovani oddéleni, odchod Gcastnikii ze SD

1.2.2. Organizace ¢innosti

a) Do SD pfichazeji udastnici po skoneni vyudovéani pod vedenim vychovatele/ky. Pokud
vyudovani nékterych tiid kon&i pozdgji, preda ucastniky vychovateli/ce do Skolni druziny
uditelka, kterda vyulovala posledni hodinu. U starSich ucastnikil je mozny po plsemnem
souhlasu zakonného zastupce samostatny pfechod (souhlas uveden na prlhlasce do SD).

b) Odchody tgastniki ze SD jsou mozné do 13.30 hod prubezne poté az po 15.00 hod. V
dobé od 13.30 hod do 15.00 hod problha v oddélenich SD vychovna a vzd&lavaci &innost
(¢asto 1 mimo prostory Z8). V této dobé je mozny odchod pouze po pfedbézné domluvé s
vychovatelem/kou. Ugastnik je v tento den umistén v oddélent, které zistava v budové ZS
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¢) SD organizuje pro Ucastniky v pribéhu $kolniho roku vylety, odpoledni akce, divadelni a
koncertni vystoupeni. Ugast na téchto akcich je vzdy podminéna informovanosti a pisemnym
souhlasem zakonnych zastupct.

d) Ugastnici jsou prib&Zné od 15.00 hodin sdruzovany do oddgleni, které méa pod dohledem
uréeny vychovatel’ka. V dob& zajmového krouzku prebiraji za Gcastnika zodpovédnost
vedouci téchto zajmovych utvari.

1.2.3. Ukonéeni provozu SD je v 17,00 hodin. Pfi nevyzvednuti u¢astnika do stanovené doby
uréenou osobou vyvine vychovatelka maximalni (prokazatelné) usili o spojeni se zdkonnymi
zéastupci a domluvi se o predani uéastnika. Pokud se spojeni nepodaii do 17.15 hod, pozada o
pomoc Policii CR a domluvi se o predéni ucastnika. Na dobfe viditelné misto umisti
informaci o pobytu tdastnika a telefonické spojeni. Pfi opakovaném nevyzvednuti informuje
vedouci vychovatelka OSPOD (Organ socialné pravni ochrany ditéte).

1.3. UZivané prostory (lokalizace) a personalni zajiSténi

1.3.1. Skolni druZina vyuZiva pro svou ranni i odpoledni &innost vlastni prostory:

L., I, IIL. odd.: 1. patro pavilonu C.

K venkovmm hernim aktivitim mimo budovu je vyuZivana zahrada SD s prilezkami, hii§té
ZS a vefejna détska hfisté. Pii zdjmovych &innostech mohou byt vyuzivany i jiné prostory VA
(pracovna ICT, uebna vytvarné vychovy, télocvicny, venkovni ucebna, cvicna kuchynka)
Pobyt v téchto uéebnach se ¥idi Provoznimi fady téchto ueben uvedenych v pfiloze ¢. 2 SVP
SD.

1.3.2. Provoz $kolni druZiny zajist'uji pln& kvalifikovani pedagogové (piipadné si kvalifikaci
doplni studiem-obor vychovatelstvi, studium zah4ji nejdéle v prvnim roce nastupu do
zaméstnani). Odborné zamé&feni si dale prohlubuji v akreditovanych kurzech a samostudiem.
1.3.3. Personalni zaji$téni Skolni rok 2023/24:

1. odd. Michlova Jaroslava, tel.: 734 704 797
2. odd. Ladrova Lenka, tel.: 734 231 215
3. odd. Mgr. Bfefiova Libuse, vedouci vychovatelka, tel.: 734 704 807

1.4. Podminky dochazky do §kolni druZiny

1.4.1. Skolni druZina ma kapacitu 90 Gcastnikd. Oddé&leni se naplituje nejvyse do poctu 30
&astnik. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvy3si podet uéastnikli na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykondvané &innosti ucastniki, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:

a) pii béZné Cinnosti v mistnostech SD, na zahradg, ¢ hiisti do 30 udastnikd, pfi vychazkach
po b&Znych trasdch v okoli Skoly s b&Znym dopravnim provozem max. 25 Gcastniki

b) pfi organizain& ¢&i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka se ZRS ptedem organizadni zajisténi akce v&etn& poétu doprovazejicich osob.

¢) V oddéleni Ize individualn& integrovat nejvyse 5 ucastnikii uvedenych v § 16 odst. 9
Skolského zakona.

1.4.2. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky.
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1. 5. Cinnosti organizované SD

1.5.1. Druzina realizuje vychovné vzd&lavaci &innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpodinkovych, rekreaénich a zajmovych ¢innosti; umoziiuje i piipravu na vyucovani.
- Odpocinkové &innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d€, popf. rano pro
(&astniky, ktefi brzy vstdvaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreadni &innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevaZuje v nich odpofinek aktivni s
naro¢né&j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ruSnéjsi.

- Zajmové C&innosti - rozvijeji osobnost Gcastnika, umoziiuji ucastnikiim seberealizaci i
kompenzaci moZnych $kolnich neusp&chi i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jedna se o fizenou kolektivni nebo individudlni &innost, organizovanou nebo spontanni
aktivitu.

- Piiprava na vyudovani zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti,
neni to v§ak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani tloh zadanych ugitelem (pouze se
souhlasem zékonnych zastupcti, nikoliv pted 15. hodinou, vychovatelka ucastnikim tlohy
neopravuje), nebo zabavné procviCovani uéiva formou didaktickych her (vCetn€ feSeni
problémitl), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkil v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dalsich &innostech; ziskavéani dalsich dopliiujicich poznatkil pfi priibé€zné Cinnosti SD (napt.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

1.5.2. V dobé vedlej$ich prazdnin v pribéhu Skolniho roku se provoz SD po dohodé se
ziizovatelem pferuSuje. V pripad®, Ze podd zékonny zastupce nejméné 14 dni pfedem
pozadavek dochazky tcastnika do SD, zajisti SD provoz pfi potu nejméné 5 zjemci z fad
zékonnych zastupc o umisténi (Castnika. Zakonni zastupci své dit€ piihlaSuji zavazné a
pisemné.

1.5.3. Stejné podminky pro zajidténi provozu SD plati i v dob& mimofadnych prazdnin nebo
mimofadného volna, s pfipadnym omezenim provozu podle pokynil hygienika.

1.5.4. Zakonni zastupci udastnika a dalsi navstévnici do uceben SD nevstupuji.

1.5.5. Po 15.00 hod je &innost oddéleni postupné spojovana (v oddéleni je vzdy pocet
Gcastnik? do 30). Stejné tak se postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava
jinou &innost — zajmovou, relaxa¢ni apod. Informace o rozdéleni ucastnikli jsou vzdy
zvefejnény na vchodovych dvefich ZS. V pfipadé odchodu ucastnika ze Skolni druziny na
mimogkolni aktivity (krouzky mimo Skolni prostory aj.) nelze umoznit opétovny piichod do
Skolni druZiny.

1.5.6. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje
tydenni skladbu zamé&stnani, ktera obsahuje &innosti odpo¢inkové, zdjmové a rekreani, pobyt
venku a dalsi aktivity.

2. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZAKU

2.1. VSichni Gcastnici zajmového vzdélavani se chovaji pfi pobytu ve SD i mimo ni tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Détem je povoleno zdrZovat se v prostorach
$koly, pouze na dobu nezbytné nutnou pro pfevléknuti v $atné nebo cesty na WC. Kazdy uraz,
poranéni & nehodu, k niz dojde b&hem pobytu ve $kolni budové nebo mimo budovu pii akei
potadané SD, dité ohlasi ihned vychovateli/ce nebo pedagogickému dozoru. Ti provedou
prokazatelné poudeni ucastnikl v prvni den $kolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikd,
ktefi prvni den chyb&li. O poudeni provede vychovatelka zdznam do t¥idni knihy. Skola
odpovida za Gcastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

2.2. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu Skoly
povinni ptihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam wcastnikl a vytvéafet podminky pro

4
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jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat i¢astnikiim
nezbytné informace k zajisténi bezpenosti a ochrany zdravi a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a nésili.

2.3. Vsichni zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického razu napf. nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o t&chto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku 3kody. Sleduji zdravotni stav udastnikii a v pfipadé ndhlého onemocnéni
udastnika informuji okamzité vedeni Skoly a zakonného zastupce postiZzeného ucastnika.
Vychovatel/ky zkontroluji udaje na pifihlasce SD: rodné ¢&islo, adresu, telefonni &isla
zékonnych zastupcl. Pfi irazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti
oSetfeni ucastnika lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazi,
piipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zaznaml zajiStuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

2.4. Kromé& povinnosti stanovenych 3kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chréanit pied
zneuzitim data, udaje a osobni daje a zamé&stnanct $koly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu udastniksi, 74k a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a 3kolniho poradenského pracovisté, s nimiZz pfiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpe¢né je ukladat a chrénit pted
neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotfebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2.5. Pedagogiéti a provozni pracovnici $koly nesmi tcastniky v dob& dané rozvrhem bez
dozoru dospélé osoby uvoltiovat k &innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kafi
atd. Skola odpovida za zéky v dob& dané rozvrhem &innosti SD.

2.6. Bezpetnost a ochranu zdravi ulastnikd pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteétiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

2.7. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Pokud SD pro svoji
dinnost vyuZivd odborné udebny (napif. t€locvi¢na, cviéna kuchyika, dilna,...), Tidi se
pfislusnymi fady pro tyto ucebny.

2.8. V piipadé EVAKUACE skoly jsou déti ze $kolni druZiny pfevedeny do MS Kostomlaty
nad Labem.

3. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI VE SD A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

3.1. Prava ucastniki vzdélavani

3.1.1. - na vSechna prava ucastniki, jak jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte a prava
zakotvena v zakoné &. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon) v platném znéni

3.1.2. - ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a n4sili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpoclinek a
dodrzovani zéakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi
ptedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve SD. Kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke
kterému doglo v souvislosti s &innosti SD, hl4si bez zbyte¢ného odkladu.

3.1.3. - vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti



25 KOSTOMLATY NAD LABEM

".’ Z§ KOSTOMLATY Skolni 402 email: info@zskostomlaty.cz

289 21 Kostomlaty nad Labem  web: zskostomlaty.cz

3.2. Povinnosti ucastnika zajmového vzdélavani

3.2.1.

e Radng& do SD dochézet,

e dodrzovat vnittni ¥ad SD, predpisy a pokyny $koly a SD k ochrang zdravi a bezpetnosti, s
nimiz byly sezndmeny,

e plnit pokyny pedagogickych pracovniki 8koly a SD vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

e informovat SD o zmé&né& zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

e oznamovat SD udaje, které jsou podstatné pro priibéh jeho vzdélavani nebo bezpecnost a
zmeény v t€chto udajich,

e chovat se slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, dbat pokyni pedagogickych a
provozmch pracovniki, dodrzovat $kolni fad a fad SD; chovat se tak, aby neohrozil zdravi
svoje, ani jinych osob,

e do SD chodit pravidelns a v&as, i€astnit se vech organizovanych ¢innosti; dochizka do SD
je pro ptihlasené povinna; odhlasit se lze vzdy ke konci pololeti,

e chodit vhodné a ¢isté upraven a oblegen s ohledem na planované Cinnosti,

e udrovat prostory SD v ¢&istot& a poradku, chrénit majetek pfed poskozenim,

e pred ukondenim &innosti SD z bezpe&nostnich divodd neopoustét Skolni budovu bez
védomi vychovatele/ky,

e chranit své zdravi i zdravi ostatnich, jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi
$kodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZzivani navykovych a zdravi
$kodlivych latek); nenosit do SD predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho
nebo jinych osob,

e zvl4sté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky viucéi pracovnikim se vzdy povazuji za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zikonem,

e u kazdého svévolného poskozeni nebo znifeni majetku $koly, majetku zaku, uciteld Ci
jingch osob je vyZadovana tthrada od zékonnych zastupcii; pfi zadvaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu Skody se zakonnymi zéstupci je vznik Skody hldSen Policii CR,
pripadné organiim socidlni péce,

e do SD nosit pouze véci potiebné k dané Cinnosti, cenné véci a vlastni hragky do SD nenosi.
Mobilni telefon je pii pobytu ve SD vypnut a uloZen v Satni skiifice. P¥i komunikaci s détmi
rodiGe pouziji kontakt na vychovatele/ku SD. Stejné natizeni plati pro PSP, MP3, tablety +
ostatni elektroniku. Hodinky, $perky a jiné cenné v&ci maji neustéle u sebe, maji zakazano je
odkladat. Pokud to vyzaduje bezpe&nost ditéte, uschova si Gcastnik véci do své Satni skiinky.
Ztraty véci hlasi neprodleng. Dbaji na dostatedné zajisténi svych véci a uzamykani Saten. Pfi
nahléSeni kradeZe se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovedi poskozen¢ho. Véc se
pfed4 organlim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni odd€leni Policie CR).

3.2.2. PHi poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem SD lze uéastnikovi podle zavaznosti
provinéni uloZit:

a) pisemné napomenuti vychovatele/ky

b) dutku feditelky skoly

¢) sniZzenou znamku z chovani

d) podmineéné a nasledné vylouceni ze SD

Skola neprodlené oznami kéizeiisky postih a jeho divody prokazatelnym zplsobem
zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.



25 KOSTOMLATY NAD LABEM

.'.’ Z§ KOSTOMLATY Skolni 402 email: info@zskostomlaty.cz

289 21 Kostomlaty nad Labem web: zskostomiaty.cz

4. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU
Zakonni zastupci maji primarni odpovédnost za vychovu a vyvoj ditéte.

4.1. Prava zakonnych zastupciu

e na aktuélni informace o &innosti SD, vychovnych problémech a chovani svého ditéte ve SD.
e vyjadfovat se ke viem rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zéleZitosti.

e informovat dopiedu a pouze pisemné Zadat vychovatele/ku o uvolnéni ditéte v jinou dobu,
nez je uvedeno v piihlasce do SD.

4.2. Povinnosti zakonnych zastupcii

e zajistit, aby jejich dit& dochéazelo fadné do SD, je-li prihléseno.

e informovat vychovatele/ku o zméné& zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na bezpecnost jejich ditéte.

e zakonny zistupce je povinen informovat vychovatele/ku o nepiitomnosti G€astnika nebo
jeho odchodu pied stanovenou dobou, ktera je uvedena v piihlaSce. Odchod je mozny pouze
na zakladé pisemné zpravy zékonnych zéastupct.

5. VYCHOVNA OPATRENI ZAJMOVEHO VZDELAVANI § 31

1. Vychovnymi opatienimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazetiska opatieni. Kazefiskym
opatfenim je podmine&né vyloudeni uéastnika ze zajmového vzdélavani. Pochvaly, jina
ocenéni a dalsi kdzetiska opatfeni miiZze navrhnout vedouci vychovatelka feditelce Skoly.

2. Vedouci vychovatelka miZe v pfipadé zavazného zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych vnitinim fadem SD podat navrh feditelce $koly o podmineéném vylouceni nebo
o vyloudeni Z4ka ze $kolského zafizeni. V rozhodnuti o podmine¢ném vylouceni se stanovi
zkuSebni lhiita. Dopusti-li se zék v pritbéhu zkuSebni lhuty dalSiho zavin€ného, poruSeni
povinnosti stanovenych vnitinim fadem SD, pod4 vedouci vychovatelka navrh vedeni $koly o
rozhodnouti vylouéeni Giéastnika ze SD.

3. Zvlasteé hrubé slovni a umyslné fyzické Gtoky vici pracovnikiim Skoly nebo Skolskeho
zafizeni se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti.

4. V piipadg, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny &in podle zvlaStniho pravniho
pfedpisu jednd se o okamzité vylouceni ucastnika. Utastnik pfestava byt uastnikem
z4jmového vzd&lavani dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni,
nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi.

6. DOKUMENTACE

V druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlasky déti, jejich soudasti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupcii ucastnika o
rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tcastnika z druZiny

b) tiidni knihy jednotlivych odd&leni &i jiné piehledy vychovné vzdElavaci prace, véetné
dochazky déti

¢) mésicni a celoroCni plan ¢innosti

d) roéni hodnoceni prace $kolni druZiny (evaluace) jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

f) kniha {irazli a zdznam o tirazech déti (je soucésti agendy ZS)
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7. ZAVERECNA USTANOVEN{

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgénem Skoly povéfena
vedouci Skolni druZiny.

2. Zruluje se predchozi znéni této smérnice &.j.ZSKOS180/23. UloZeni smémice v archivu
Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvefejnénim.

4. Tento vnitini ¥ad SD byl projednan na metodickém seminéfi SD a SK, s vedenim ZS a
schvalen feditelkou ZS.

5. Smérnice nabyva G¢innost dnem 1. zafi 2023.

Kostomlaty nad Labem 1. zafi 2023

Mgr. Erika Drobn4,
feditelka Skoly [ '/




