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spisovy a skartaéni znak: 1.2.5/A5 &j. ZSKOS — 682/2026

Skolni druZina (3D) je zfizovéna podle zadkona ¢&. 561/2004 Sb. o _pfedSkolnim, zékladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd&lavani (skolsky zékon) Skolni druZina se ve své
¢innosti f1di vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o z4jmovém vzd€lavani a Vnitinim f4dem Skolni druZiny,
je soudasti organizatniho ¥4du 3koly. Skolni druZina tvoi ve dnech $kolniho Vyucovam
mezistupeil mezi vychovou a vzd€lavanim ve Skole a v roding. Vnitin ¥ad SD uréuje pravidla
provozu, stanovi re%im SD, je zivazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro zakonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni zakonnych zastupcti s timto ¥4dem je provedeno
pfi zapisu u€astnikii zajmového vzd&lavani (dale jen Gdastnikd) do SD, p¥ipadné zaslénim ¥adu
pfes Skolni informa&ni systém (Bakalafi). Vniténi ¥4d SD je k dispozici u feditelky skoly, u
vedouci vychovatelky ve $kolni druZing, zvefejnén na webovych strankach ZS a nasténce $kolni
druZiny.

Poslini Skolni druziny

SD tvoti ve dnech $kolniho vyugovéni mezistupeil mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.

SD neni pokratovanim $kolniho vyu€ovéni, mé sva specifika, které ji od ngho odliduji. Mezi
hlavni poslanim SD patii socializace a prohlubovéni prosocidlniho chovéni. SD se zam&fuje na
vychovu, ktera posiluje komunikativni dovednosti, podporuje schopnost uplatnit se ve skuping,
nabizi odpocinek, relaxaci, rozvijeni zajmid, nabidku smysluplné néplng volného &asu a
CasteCn€ také dohledu nad udastniky.

Podminky dochazky do Skolni druZiny

1. Skolni druZina ma kapacitu 120 tucastniki. Odd&leni se napliiuje nejvySe do poétu 30

Gidastnikd. Reditelka stanovuje nejvyssi pocet uastnikl na 1 pedagoglckeho pracovnika s

ohledem na druh vykondvané ¢innosti Gi¢astniki, zejména s ohledem na jejich bezpeénost takto:
a) pfi b&né &innosti v mistnostech SD, na zahrads, & hfisti do 30 udastnikd, pri
vychazkach po bé&Znych trasach v okoli §koly s b&Znym dopravnim provozem max. 25
ucastnikli
b) pii organizaéng ¢i dopravné naroénych nebo vyjime&nych akcich projedna vedouci
vychovatelka se ZRS pfedem organizadni zajisténi akce véetné poétu doprovazejicich
osob
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¢) v oddé€leni lze individualné integrovat nejvyse 5 Gcastnikl uvedenych v § 16 odst. 9
Skolského zakona.
2. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI VE SD A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

Utastnici maji pravo:

1. na veskera prava uvedend v Umluvé o pravech ditdte a prava zakotvend v zakon& &.
561/2004 Sb. (skolsky zakon) v platném znéni

2. na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo na vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, nédboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se viemi pfedpisy se vztahem k jeho
pobytu a &innosti ve SD. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s
&innosti SD, hlési bez zbyteéného odkladu.

3. ti¢astnit se viech akci SD a podilet se na jejich ptipravé

4. na moZnost vyjadfit se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti

Uc¢astnici jsou povinni:
Dochazka a chovani

e tadng dochizet do SD, chodit v&as, pravidelna dochdzka je povinna pro viechny
pfihlaSené ucastniky, odhlaseni je mozné vzdy az ke konci pololeti,

e dodrrovat Skolni ¥ad, Vnitini ¥ad SD, pokyny $koly a SD k ochran& zdravi a
bezpecnosti, se kterymi byl i¢astnik seznamen,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly a SD vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnimi fady,

e chovat se sluSn€ k dospélym i ostatnim ucastnikiim, ¥idit se pokyny pedagogickych i
provoznich zaméstnancd,

e jednat tak, aby neohrozil zdravi své ani ostatnich osob,

® neopoustét oddeleni SD bez v&domi vychovatelky. Za Gi¢astnika, ktery byl ve skole a

. do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Zdravi a bezpe¢nost

e informovat SD o zménich zdravotniho stavu, zdravotnich potiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které mohou ovlivnit prib&h vzdélavani,

e dokladat diivody své nepiitomnosti podle podminek stanovenych Vnitfnim fadem SD,

® chranit své zdravi i zdravi ostatnich; jsou zakaziny vSechny zdravi §kodlivé ¢innosti
(napf. koufeni, konzumace alkoholu, zneuZivani navykovych latek),

e nenosit do SD predmsty, které mohou ohrozit zdravi nebo bezpecnost jeho ¢i ostatnich
osob,

e pied ukonfenim &innosti SD neopoustét Skolni budovu bez védomi
vychovatele/vychovatelky.
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Oblékani a osobni véci

e chodit do SD vhodné a &isté obleden, s ohledem na planované aktivity,

e nosit pouze véci potfebné pro ¢innost ve SD,

e nenosit do SD cennosti a vlastni hragky,

e mit mobilni telefon béhem pobytu ve SD vypnuty a uloZeny v $atni skiifice; rodie
komunikuji prostfednictvim kontaktu na vychovatelku SD, stejné pravidlo plati také
pro PSP, MP3, tablety a ostatni elektroniku,

e hodinky, Sperky a cenné drobné pfedméty ma ucastnik po celou dobu u sebe a nesmi

je odkladat; pokud to situace vyZaduje, miiZe si je uloZit do vlastni uzamykatelné Satni
skiinky.

Majetek a odpovédnost

e udr¥ovat prostory SD v &istot&, chranit majetek pfed poskozenim,

e uhradit jakékoliv svévolné poSkozeni &i zniCeni majetku Skoly, ud&astnik,
vychovatelek nebo jinych osob, pfi zavaznéjsi $kod€ nebo nemoZnosti vyiesit ndhradu
$kody je udélost nahlaSena Policii CR nebo organiim socialng-pravni ochrany déti,

e hrubé slovni nebo umyslné fyzické utoky vici pracovnikiim jsou vidy posuzovany
jako zavazné poruSeni povinnosti podle §kolského zakona.

Ztraty, kradeZe a bezpecnost véci

e ohlasit neprodlené ztratu nebo kradeZ véci,

e dbat na zajisténi osobnich véci a uzamykani $aten,

e pii nahlaSeni kradeZe se sepiSe zdznam na zékladé vypovédi poskozeného a véc je
predéna organiim &innym v trestnim ¥izeni (Policii CR).

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU
Zakonni zéstupci maji primarni odpovédnost za vychovu a vyvoj
ucastnika.

Zikonni zastupci maji pravo:

e ziskdvat aktudlni informace o &innosti SD, chovani Glastnika a piipadnych
vychovnych problémech,

e vyjadfovat se k rozhodnutim, kterd se tykaji podstatnych zéleZitosti spojenych s
pobytem jejich ditéte ve SD,

e pisemné poZadat vychovatelku/vychovatele o uvolnéni G¢astnika v jinou dobu, nez je
uvedeno v piihldsce do SD — a to vZdy predem, nejpozdgji do 11 hodin daného dne,

Zikonni zastupci jsou povinni:

e zajistit pravidelnou dochazku t&astnika do SD, pokud je ptihlaseny,
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e informovat vychovatelku/vychovatele o zménach zdravotniho stavu, zdravotnich
obtizich nebo jinych zévaznych skute¢nostech, které mohou ovlivnit bezpe¢nost ¢i
pobyt tiéastnika ve SD,

e oznamovat nepitomnost u¢astnika nebo jeho predéasny odchod ze SD; odchod v jinou
dobu, nez je uvedena v pfihlaSce, je mozny pouze na zédkladé¢ pisemné zpravy
zékonnych zastupci zaslané prostfednictvim Bakalafi.

e uvolnit UCastnika na zakladé telefonické Zzadosti nebo SMS zpravy neni z divodu
bezpecnosti mozné.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zaiizeni ze strany t¢astniki
Utastnici si pajéuji hry, stavebnice a pomiicky s védomim vychovatelky/le SD a po Setrném
zachazeni je vraceji zpét na urené misto. Pfi imyslném poskozeni her a hradek miZe byt
pozadovéno finan¢ni od§kodnéni nebo materialni nadhrada.

Zpisoby komunikace mezi SD a zdkonnymi zastupci
e informadni nasténka SD
pisemné komunikace - e-mail jednotlivych vychovatelek, Bakalafi
ucast na tfidnich schiizkach a konzultacich
web Skoly
telefon

PROVOZ A VNITRN{ REZIM SD

1. PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovuje ve Vnitnim #adu SD pro jednotlivé formy zajmového vzd&lavani podle §
2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zpisob evidence i¢astniki takto:

e V SD vedouci vychovatelka zajistuje ptihlasovani a odhlaSovani ugastnikd, kontrolu
poplatkii, pfedavani informaci zdkonnym zastupcim, vyfizovani naméti a stiZnosti,
zajisté€ni nezbytnych organizacnich, koordina¢nich a metodickych ¢innosti.

e O piyjeti Gcastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdé&lavaci a
z4jmové Cinnosti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soudasti piihlasky k
pravidelné vychovné, vzdé€lavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sd&leni zdkonnych

- zéastupcl uastnika o rozsahu dochizky a zptisobu odchodu udastnika ze SD.

e Zakonni zastupci &astnika ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do SD sdéli rozsah
dochazky a zplisob odchodu ucastnika z druZiny; tyto udaje jsou zaznamendny na
pfihlaSce. Omluvu nepfitomnosti, odchylky od dochazky nebo pokud ma udastnik
odejit ze SD jinak & s jinou osobou, ne je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku,
sd€li zékonni zéstupci tuto informaci vyhradné pisemng. Pfedem zndmou
neptitomnost i¢astnika ve SD omluvi.

e V tfidni knize, ptihlaSce a dochazkovém sesité je zaznamendvana dochézka Giastnika
do SD.

e PiihlaSovani a odhlaSovani udastnikt ze SD je provadéno na zdklads ¥adn& a viasné
vyplnéné piihlaSky nebo odhlasky. O pfijeti k dochazce rozhoduje feditelka Skoly.

e Piihlasky k zajmovému vzd€lavani a odhlasky ze zajmového vzdélavani jsou k
dispozici u vedouci vychovatelky.

e Utastnici jsou pijimani k pravidelné v§chovné, vzd&lavaci a zajmové ¢innosti a dalsi
podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo $kolu do naplnéni kapacity Skolni

4
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druziny. Rodi€e Ui¢astnikd, které jsou pfijaté do 1. t¥idy nasledujiciho Skolniho roku,
maji k dispozici vypln&ni Pfihlasky do SD na na t¥idni schiizce pro budouci prviiatky,
idastnici dal$ich ro¢nikd jsou p¥ijimani do naplnéni kapacity SD.

e Soudlasti piihlaSky k pravidelné vychovné, vzdé€lavaci a zajmové Cinnosti je pisemné
sd€leni zékonnych zastupcii ucCastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu
Ucastnika ze Skolni druziny.

2. Stanoveni vySe tiplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve $kolni druZiné

e Za pobyt uastnikidl zdjmového vzd&lavani v druZing se vybira tplata. Uplata je splatna
predem ke dni nastupu i¢astnika do SD - nejdéle do 25. za#i pisluiného ¥kolniho roku
(s podminkami platby jsou zakonni zastupci sezndmeni pii zépisu do SD).

e Kazdému ucastnikovi je pro ucely plateb pfidélen variabilni symbol (registracni ¢islo
ucastnika). Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady v souéinnosti s
teditelkou Skoly, pokud jsou zédkonni zastupci v prodleni s placenim, jednd s nimi.
Pokud zékonni zastupci nereaguji na Gstni vyzvy, prokazatelnym zplisobem je pisemné
upozorni na jejich povinnost. Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, zakonni
zastupci nereaguji na vyzvy vedouci vychovatelkou je o této skuteénosti informovana
ZR 3koly.

e Rada obce Kostomlaty nad Labem svym usnesenim ¢&. 131/2023 stanovila s platnosti
od 1. 1. 2024 viplatu za poskytovani vzdélavani ve §kolni druZiné v Zakladni §kole
Kostomlaty nad Labem ve vysi 1 500 K¢ za Skolni rok na jednoho t¢astnika.

e Platba se vybird bezhotovostnim zpisobem dle informaci sdélené vedouci
vychovatelkou.

1) Vysi uplaty mize feditelka sniZit nebo od tiplaty osvobodit, jestlize

e a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pifjemcem davky statni socidlni pomoci,
Jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto p¥ijemce podle
zakona o davce statni socialni pomoci,

® b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfisp&vku na pééi podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

e ¢) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o socidlné-pravni ochrang déti a tuto skuteénost prokaze fediteli.

e d) a dale uplata za z4jmové vzdé€lavani ve Skolskych zafizenich zfizovanych stitem,
krajem, obci nebo svazkem obci vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani § 11
- Podminky uplaty

2) Reditelka miize Géastnikovi druZiny sniZit vysi uplaty nebo ho od tplaty osvobodit,
jestlize je Clenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socidlni pomoci, jejiZz soudasti
je bonus na dit¢.

3) Mé&si¢ni vySe uplaty na Gastnika v druziné nesmi pfesdhnout 4 % mé&si¢ni minimalni
mzdy, ktera je platnd v dobg stanoveni mésiéni vyse tplaty.
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Provoz a reZim SD:

e provozni doba SD: 6,30 - 17,00 hod probiha v pavilonu druZin nebo v jinych

prostorach Skoly a jejimu okoli dle rozvrhu

e rozvrh Cinnosti v jednotlivych odd€lenich:
6,30 — 7,15 piichod uéastnikil do SD, rekreaéni a odpoginkova,&innost
7,30 — 7,35 1klid herny, odchod téastnikti do Saten
11,30 — 13,30 osobni hygiena, ob&d, rekreaéni a odpocinkova Cinnost — &etba, stolni
spoleCenské a tvofivé hry
13,30 — 15,00 vychovné vzd&lavaci &innosti — &innosti podle SVP SD
15,00 — 17,00 individudlni hry vypracovani zadanych uloh, pfiprava na vyuéovani (pouze s
pisemnym svolenim zakonnych zastupci), postupné sluovéni oddéleni, odchod ucastnikil ze
SD

Organizace ¢innosti

e Do SD pfichazeji Glastnici po skondeni vyuky v doprovodu vychovatele/ky,
vyucujici’/ho nebo asistenta/ky pedagoga. Od 3. tfidy se mohou ugastnici pohybovat po
Skole samostatng. Pokud je u€astnik pfihlaseny na krouzky nebo jiné aktivity ve Skole,
souhlasi zdkonny zéstupce (prostfednictvim piihlasky do SD) s jeho samostatnym
odchodem ze SD na tento krouZek.

e Odchody t¢astnikii ze SD jsou moZné priib&Zné do 13.30 hod. poté a po 15.00 hod.
V dobg& od 13.30 hod do 15.00 hod probiha v odd&lenich SD vychovna a vzd&lavaci
&innost (&asto i mimo prostory ZS). V této dob& je moZny odchod pouze po predb&zné
domluvé s vychovatelem/kou. Uastnik je v tento den umistén v odd&leni, které
zlstava v budové ZS. Reditelka $koly miiZe na zéklad® pisemné Zadosti o odchodu
ucastnika udélit vyjimku.

e SD organizuje pro Glastniky v priibshu 3kolniho roku vylety, odpoledni akce,
divadelni a koncertni vystoupeni. USast na tdchto akcich je vzdy podminna
informovanosti a pisemnym souhlasem zakonnych zastupc.

e Utastnici jsou prib&n& od 15.00 hodin sdruZovani do oddé&leni, které ma pod
dohledem urceny vychovatel/ka. V dobé zajmového krouzku piebiraji za ulastnika
odpovédnost vedouci té€chto zajmovych utvard.

e Ukon&eni provozu SD je v 17,00 hodin. Pti nevyzvednuti G¢astnika do stanovené doby
urfenou osobou vyvine vychovatelka maximalni (prokazatelné) usili o spojeni se

- zékonnymi zastupci a domluvi se o pfedani u€astnika. Pokud se spojeni nepodaii do
17.15 hod, poz4dé o pomoc Policii CR a domluvi se o predani Gi¢astnika. Na dobfe
viditelné misto umisti informaci o pobytu ulastnika a telefonické spojeni. Pfi
opakovaném nevyzvednuti informuje vedouci vychovatelka OSPOD (Orgéan socialn&
pravni ochrany ditéte).

Cinnosti organizované SD
e DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziiuje i pfipravu na
vyucovani.
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e Odpoclinkové Cinnosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejastcji po ob&de, popt.
rano pro ucastniky, ktetfi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o
klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
néaro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

e Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziiuji icastniktim seberealizaci i
kompenzaci moZnych Skolnich netspé&chl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jedna se o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

e Pfiprava na vyuCovani zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinnad &nnost SD. MiZe jit o vypracovavani ukold
zadanych ucitelem nebo zabavné procvi€ovani uciva formou didaktickych her (véetné
feSeni problémtli a pouze s pisemnym souhlasem zékonnych zéstupcl po 15 hod.),
ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkil v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dal§ich
¢innostech; ziskdvani dalsich dopliiujicich poznatkdl pti priib&Zné &innosti SD (napt.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

e V dob& vedlejsich prazdnin v prib&hu $kolniho roku se provoz SD po dohodé se
zfizovatelem pferusuje. V pfipade, ze poda zdkonny zastupce nejméné 14 dni pfedem
pozadavek dochazky Gicastnika do SD, zajisti SD provoz pii poétu nejméné 5 zajemct
z fad zdkonnych zastupcl o umisténi ucastnika. Zakonni zastupci své dité piihlasuji
zavazné a pisemné.

e Stejné podminky pro zajisténi provozu SD plati i v dob& mimofadnych prazdnin nebo
mimoiadného volna, s piipadnym omezenim provozu podle pokynti hygienika.

e Zikonni zastupci G¢astnika a daldi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

e Po 15.00 hod je c¢innost odd€leni postupné spojovana (v oddéleni je vzdy podet
ucastnikti do 30). Stejné tak se postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni
vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod. Informace o rozdéleni ucastnikii
jsou vzdy zvefejnény na vchodovych dvefich ZS. V piipadé odchodu udastnika ze
Skolni druziny na mimoskolni aktivity (krouzky, mimos§kolni prostory aj.) nelze
umoznit opétovny pfichod do $kolni druZziny.

e Utastnici ¥kolni druZiny mohou zdarma (pouze poplatek za material) nav§tévovat
zajmové krouzky. Zakonni zastupci piihlasi své dit€ zavaznou pfihlaskou, kterou
odevzdaji vychovateli/ce SD. U&astnici ptihlaSeni na krouzek SD nesmi byt
vyzvedavani b€hem jeho konani. Pfehled krouzki je k dispozici na nasténce a na webu
Skoly.

e Se souhlasem feditelky Skoly je pofizeno do $kolni druZiny zivé zvife jako vyborny
motivaéni prvek pro ucastniky. Zvife je pravideln€ kontrolovano veterindfem,
ockovano, umisténé v samostatné kleci, ktera je pravidelné ¢i§téna a dezinfikovana.

e Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje
tydenni skladbu zaméstnéni, kterd obsahuje &innosti odpodinkové, zajmové a
rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

Stravovaci a pitny reZim

Utastnici se stravuji ve $kolni jidelng dle rozpisu stravovani. Mimo poskytované piti ve $kolni
jidelng si Gdastnici v SD dopliuji tekutiny z vlastnich zdroji. Odpoledni svaginu maji
ucastnici vlastni.
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P¥i poruSeni povinnosti stanovenych Vnitinim ¥idem SD Ize wcastnikovi podle
zavaznosti provinéni uloZit

e pisemné napomenuti vychovatele/ky

e vedouci vychovatelka informuje feditelku §koly

e pii opakovaném nedodrzovéani povinnosti stanovenych timto fAidem mize feditelka

$koly podstoupit podmineéné a nasledné vyloudeni ze SD

Vedouci vychovatelka neprodlené ozndmi poruseni kdzné a pofadku v zdjmovém vzdélavani,
ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich nebo jiné zavazné divody prokazatelnym
zpusobem zakonnému zastupci:

e Bakalafi

® ziznam - pisemnd zprava

VYCHOVNA OPATREN{ ZAJMOVEHO VZDELAVAN{

e Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazefiska opatieni.
Kazetniskym opatfenim je podminecné vylouceni u€astnika ze zajmového vzdélavani.
Pochvaly, jina ocenéni a dal$i kazetiska opatfeni miiZe navrhnout vedouci
vychovatelka feditelce Skoly.

® Vedouci vychovatelka miize v pfipadé zdvazného zavin€ného poruSeni povinnosti
stanovenych ve Vnitfnim fadu Skolni druZiny podat navrh feditelce $koly o
podmineéném vylouceni nebo o vylouceni ucastnika ze §kolni druziny. V rozhodnuti o
podmineéném vylouceni se stanovi zkuSebni lhita. Dopusti-li se Zdk v prib&hu
zkuSebni lhity dal§iho zavinéného, poruSeni povinnosti stanovenych Vnitinim fadem
SD, podé vedouci vychovatelka néavrh vedeni $koly o rozhodnuti vyloudeni Gdastnika
ze SD.

e Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické Gtoky vii¢i pracovnikiim §koly nebo $kolského
zafizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti.

e V piipadg, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho
predpisu jednd se o okamZité vyloudeni udastnika. Ugastnik prestava byt tlastnikem
zajmového vzd€lavani dnem nésledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o
vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé&;jsi.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY UCASTNIKU

e Vsichni u&astnici zdjmového vzd&lavéani se chovaji pti pobytu ve SD i mimo ni tak,
aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikim je povoleno
zdrZovat se v prostorach §koly, pouze na dobu nezbytné nutnou pro pfevléknuti v atn
nebo cesty na WC. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve
Skolni budové nebo mimo budovu pii akci poradané SD, Gdastnik ohldsi ihned
vychovateli/ce nebo pedagogickému dozoru. Ti provedou prokazatelné pouceni
ucastnikil v prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastniki, ktefi prvni den
chybéli. O poudeni provede vychovatel/ka zdznam do tfidni knihy. Skola odpovida za
ucastniky v dob€ dané rozvrhem Cinnosti druziny.



28 KOSTOMLATY NAD LABEM

, 78 KOSTOMLATY Skolni 402 A emsil: info@zskostomlsty.cz

289 21 Kostomlaty nad Labem  web: zskostomiaty.cz

e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a beéhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam Gc€astniki a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat
ucastnikim nezbytné informace k zajist€éni bezpecnosti a ochrany zdravi a jejich
ochrany pied socialn€ patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a
nasili.

e Vsichni zamé&stnanci dodrzuji pfedpisy k zaji§téni bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi
préaci a protipoZzarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpe€nost osob nebo jiné zavady technického razu napf. nedostateéné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moZnosti zabréanit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav Gcastniki a
v pfipadé nahlého onemocnéni Wucastnika informuji okamzit€ vedeni $koly a
zékonného zastupce postizeného ucastnika. Vychovatel/ky zkontroluji daje na
ptihlasce SD: rodné &islo, adresu, telefonni &isla zakonnych zdstupcd. P trazu
poskytnou uc€astnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika
1ékatem. Uraz ihned hlasi vedeni ¥koly a vyplni zdznam do knihy turazi, piipadné
vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznami zaji§t'uje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

e Kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit
pfed zneuZitim data, idaje a osobni Udaje a zaméstnancu $koly, citlivé osobni daje,
informace o zdravotnim stavu ucastnikli, zékt a studenth a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a $kolniho poradenského pracovisté, s nimiz
ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpené je
ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na
n¢ nemaji zékonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

e PedagogiCti a provozni pracovnici §koly nesmi u¢astniky v dob& dané rozvrhem bez
dozoru dosp€lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat
k 1ékafi atd. Skola odpovid4 za i&astniky v dob& dané rozvrhem &innosti $D.

e Bezpefnost a ochranu zdravi ucastnikli pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdelavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

e Vychovatel/’ka odpovida za prltomne ucastniky svého oddéleni a dale za ucastnlky

- svetené. Pfi navstéve akci mimo budovu $koly nesmi pocet pfesahnout 25 Glastniki
na jednu vychovatele/ku SD. V piipadé trazu musi Géastnik tuto skutenost
neprodlen& oznamit vychovateli/ce SD.

e Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu. Pokud SD pro
svoji Cinnost vyuZzivd odborné u€ebny (napf. t€locviéna, cviéna kuchyiika, dilna,...),
fidi se prislusnymi fady pro tyto ucebny.

e V piipad® EVAKUACE &koly jsou udastnici ze kolni druziny pfevedeny do MS
Kostomlaty nad Labem.

UZivané prostory (lokalizace) a personalni zajisténi
e Skolni druZina vyuZiva pro svou ranni i odpoledni &nnost prostory: 1., IL., III., IV.
oddéleni - 1. patro pavilon C.
e K venkovnim hernim aktivitim mimo budovu je vyuZivana zahrada SD s prilezkami,
htigté ZS a vefejna détska hists. PH zajmovych &innostech mohou byt vyuzivany i
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jiné prostory ZS (pracovna ICT, udebna vytvarné vychovy, t&locviény, venkovni
ucebna, cviéna kuchyiika). Pobyt v téchto uéebnach se #idi provoznimi ¥ady téchto
uceben

e Provoz Skolni druZiny zajist'uji pln€ kvalifikovani pedagogové (pfipadné si kvalifikaci
doplni studiem-obor vychovatelstvi, studium zahaji nejdéle v prvnim roce nastupu do
zaméstnani). Odborné zaméfeni si dale prohlubuji v akreditovanych kurzech a
samostudiem.

Personalni zajiSténi
4 vychovatelky

DOKUMENTACE
V druZin€ se vede tato dokumentace:
e pisemné piihlasky Gcastnikd, jejich soudasti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu t¢astnika z druZiny
e tfidni knihy jednotlivych oddé&leni ¢&i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetnd
dochazky ucastnikti
Skolni vzd&lavaci program SD
mésicni plany a celoro¢ni plan ¢innosti
deniky krouzkt
Ctvrtletni a ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny (evaluace) jako podklad pro vyro¢ni
zpravu Skoly
Vnitini ¥ad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti
e kniha Grazii a zAznam o trazech (je soudasti agendy ZS)

ZAVERECNA USTANOVEN{

e Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto dokumentu je statutdrnim organem Skoly
povetena vedouci Skolni druZiny.

e ZruSuje se pfedchozi znéni smérnice ¢€.).ZSKO0S199/24 a &j.ZSK0S2/25. Ulozeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem $koly.

o Vnitfni f4d Skolni druZiny nabyvéd platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a
zvetejnénim.

e Vnitini tad SD byl projednén s vedenim $koly a schvalen feditelkou ZS.
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