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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Zakladni $kola Kostomlaty nad Labem, Skolni 402, Kostomlaty nad Labem, ptispévkové organizace
Smérnice €. 04
Vnitini Fad skolni druZiny
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10 - 20.11.2025 20.11.2025
vydala Mgr. Erika Drobna4, feditelka $koly

spisovy a skartacni znak: ¢.j. ZSK0S235/2025

Skolni druZina (SD) je zfizovana podle zékona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd&lavani (Skolsky zakon) Skolni druZina se ve své
C¢innosti ¥di vyhldskou €. 74/2005 Sb. o z4jmovém vzd&lavani a Vnitfnim fadem Skolni
druziny, je soulasti organiza¢niho fadu skoly. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho
vyu€ovani mezistupeii mezi vychovou a vzdélavanim ve $kole a v roding. Vnitini fad SD
urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zdkonné zistupce. Prokazatelné sezndmeni zdkonnych zastupcii s
timto fadem je provedeno pii zapisu GSastnikii zdjmového vzdélavani (dale jen ucastnikll) do
SD, piipadné zaslénim fadu pres Skolni informadni systém (Bakalati). Vnitini t4d $D je k
dispozici u feditelky Skoly, u vedouci vychovatelky ve skolni druzing, zvefejnén na webovych
strankach ZS a nasténce $kolni druziny.

Poslani Skolni druziny

SD tvoii ve dnech $kolniho vyuCovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokracovanim Skolniho vyudovani, mé své specifika, ktera ji od n&ho odlisuji.
Mezi hlavni posldanim SD patii socializace a prohlubovani prosocidlniho chovani. SD se
zaméfuje na vychovu, kterd posiluje komunikativni dovednosti, podporuje schopnost uplatnit
se ve skupin€, nabizi odpocinek, relaxaci, rozvijeni z4jmt, nabidku smysluplné naplné
volného Casu a ¢astecné také dohledu nad uéastniky.

Podminky dochazky do $kolni druZiny
1. Skolni druZina mé kapacitu 120 ucastniki. Oddéleni se napliiuje nejvyse do poétu 30
GCastnikdl. Reditelka stanovuje nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonévané Cinnosti udastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto:
a) pfi bézné &innosti v mistnostech SD, na zahradg, &i hfisti do 30 ucastnikti, pfi
vychazkach po béznych trasach v okoli skoly s b&Znym dopravnim provozem max. 25
ucastniki
b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka se ZRS pfedem organiza¢ni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich
osob
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¢) v oddgleni Ize individualng integrovat nejvyse 5 ucastnikd uvedenych v § 16 odst. 9
skolského zdkona.
2. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka Skoly na névrh vedouci

vychovatelky.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI VE SD A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

Utastnici maji pravo:

1. na veSkera prava uvedena v Umluvé o pravech ditéte a prava zakotvena v zakoné C.
561/2004 Sb. (3kolsky zakon) v platném znéni

2. na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, mé pravo na vzd€lani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocmek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve SD. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doSlo v souvislosti s
ginnosti SD, hlasi bez zbytec¢ného odkladu.

3. (&astnit se viech akci SD a podilet se na jejich piipravé

4. na mo¥nost vyjadit se ke véem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti

Ukastnici jsou povinni:
Dochézka a chovani
e t4dné dochazet do SD, chodit véas, pravidelnd dochazka je povinna pro vSechny
pfihlaSené ucastniky, odhlaseni je mozné vzdy az ke konci pololeti,
e dodrsovat Skolni ¥ad, Vnitini ¥ad SD, pokyny 3koly a SD k ochrané zdravi a
bezpecnosti, se kterymi byl Gi€astnik seznamen,
e plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a SD vydané v souladu s pradvnimi
predpisy a Skolnimi fady,
e chovat se sluiné k dospé&lym i ostatnim i¢astnikiim, fidit se pokyny pedagogickych i
provoznich zaméstnanct,
e jednat tak, aby neohrozil zdravi své ani ostatnich osob,
e neopoustet oddéleni SD bez védomi vychovatelky. Za ucastnika, ktery byl ve Skole a
do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Zdravi a bezpe€nost

e informovat SD o zménach zdravotniho stavu, zdravotnich potizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které mohou ovlivnit pribéh vzdélavani,

e dokladat divody své nepfitomnosti podle podminek stanovenych Vnitfnim fadem SD,

e chranit své zdravi i zdravi ostatnich; jsou zakdzany vSechny zdravi Skodlivé ¢innosti
(napt. kouteni, konzumace alkoholu, zneuzivani navykovych latek),

e nenosit do SD pfedméty, které mohou ohrozit zdravi nebo bezpecnost jeho €i ostatnich
osob,

e pied ukonCenim Cinnosti SD neopoustét Skolni budovu bez v&domi
vychovatele/vychovatelky.
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Oblékani a osobni véci

e chodit do SD vhodné a &ist& obleden, s ohledem na planované aktivity,

® nosit pouze vé&ci potfebné pro &innost ve SD,

e nenosit do SD cennosti a vlastni hracky,

e mit mobilni telefon b&hem pobytu ve SD vypnuty a uloZeny v Satni skfifice; rodice
komunikuji prostfednictvim kontaktu na vychovatelku SD, stejné pravidlo plati také
pro PSP, MP3, tablety a ostatni elektroniku,

® hodinky, Sperky a cenné drobné pfedméty mé idastnik po celou dobu u sebe a nesmi
Je odkladat; pokud to situace vyzaduje, mizZe si je uloZit do vlastni uzamykatelné atni
skiinky.

Majetek a odpovédnost

e udrZovat prostory SD v &istots, chranit majetek pted poskozenim,

e uhradit jakékoliv svévolné poskozeni ¢&i zni¢eni majetku $koly, ucastnikd,
vychovatelek nebo jinych osob, Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit néhradu
Skody je udalost hldena Policii CR nebo organiim socidlné-pravni ochrany déti,

® hrubé slovni nebo imysIné fyzické utoky vii¢i pracovnikiim jsou vzdy posuzovany
jako zévazné poruSeni povinnosti podle Skolského zakona.

Ztraty, kradeze a bezpecnost véci
e hlasit neprodlené ztratu nebo kradez véci,
e dbit na zajisténi osobnich véci a uzamykani Saten,
® pfi nahlaSeni krddeZe se sepiSe zaznam na zékladé vypovédi poskozeného a véc je
pfedéna organiim ¢innym v trestnim fizeni (Policii CR).

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU
Zakonni zastupci maji primarni odpovédnost za vychovu a vyvoj
ucastnika.

Zakonni zastupci maji pravo:

e ziskdvat aktualni informace o &innosti SD, chovéni Glastnika a ptipadnych
vychovnych problémech,

® vyjadfovat se k rozhodnutim, kterd se tykaji podstatnych zaleZitosti spojenych s
pobytem jejich ditéte ve SD,

® pisemné pozadat vychovatelku/vychovatele o uvolnéni ucastnika v jinou dobu, nez je
uvedeno v pfihldsce do SD — a to vzdy piedem, nejpozdéji do 11 hodin daného dne,

Zikonni zastupci jsou povinni:

® zajistit pravidelnou dochézku ugastnika do SD, pokud je ptihlaseny,
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e informovat vychovatelku/vychovatele o zménach zdravotniho stavu, zdravotnich
obtizich nebo jinych zévaznych skuteénostech, které mohou ovlivnit bezpecnost ¢i
pobyt Giéastnika ve SD,

e oznamovat nepiitomnost Géastnika nebo jeho pred¢asny odchod ze SD; odchod v jinou
dobu, neZ je uvedena v piihlaice, je mozny pouze na zékladé pisemné zpravy
zakonnych zastupct,

e uvolnit Gastnika na zaklad& telefonické Zadosti nebo SMS zpravy neni z ditvodu
bezpecnosti mozné.

Podmmky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zaFizeni ze strany ucastniki
Ugastnici si pijéuji hry, stavebnice a pomtcky s védomim vychovatelky/le SD a po $etrném
zachazeni je vraceji zpét na urené misto. Pfi imyslném poSkozeni her a hracek mize byt
pozadovéno finanéni odskodnéni nebo materiélni nahrada.

Zptsoby komunikace mezi SD a zakonnymi zastupci
e informacni nasténka SD
pisemné komunikace - e-mail jednotlivych vychovatelek, Bakalafi
udast na tfidnich schiizkach a konzultacich
web Skoly
telefon

PROVOZ A VNITRN{ REZIM SD

1. PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovuje ve Vnitinim fadu SD pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §
2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o z&jmovém vzdélavani zplsob evidence Gicastniki takto:

e V SD vedouci vychovatelka zajiStuje ptihlaSovani a odhlaSovani ucastniki, kontrolu
poplatkti, ptedavani informaci zdkonnym zastupciim, vyfizovani ndmétd a stiZnosti,
zaji§téni nezbytnych organizaénich, koordina¢nich a metodickych &innosti.

e O piijeti u¢astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zdjmové Cinnosti se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlaSky. Soucasti pfihlasky k
pravidelné vychovné, vzd8lavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcii uastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika ze SD.

e Zakonni zastupci Gi¢astnika piihlaSeného k pravidelné dochazce do SD sdgli rozsah
dochazky a zpiisob odchodu uéastnika z druziny; tyto (idaje jsou zaznamendny na
piihldsce. Omluvu nepiitomnosti, odchylky od dochézky nebo pokud ma Gcastnik
odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zépisnim listku,
sd&li zakonni zastupci tuto informaci vyhradné pisemné. Pifedem znamou
nepfitomnost ucastnika ve SD omluvi.

e V tiidni knize, pfihlasce a dochazkovém sesité je zaznamenavana dochazka ucastnika
do SD.

e Prihlasovéani a odhlaSovéani dastnikii ze SD je provadéno na zékladé fadné a vasné
vyplnéné prihlasky nebo odhlasky. O prijeti k dochdzce rozhoduje feditelka Skoly.

e Prihlasky k zajmovému vzdElavani a odhlasky ze zdjmového vzd€lavani jsou k
dispozici u vedouci vychovatelky.

e Ugastnici jsou pfijiméani k pravidelné vychovné, vzdé€lavaci a zdjmové Cinnosti a dalsi
podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu do naplnéni kapacity Skolni

4
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druZiny. Rodi¢e ucastnikii, které jsou piijaté do 1. t¥idy néasledujiciho $kolniho roku,
maji k dispozici vyplnéni P¥ihlasky do SD na na t¥idni schiizce pro budouci prviiacky,
GCastnici dalSich ro¢niki jsou pfijiméni do naplnéni kapacity SD.

® Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdéléavaci a z4jmové Ginnosti je pisemné
sdéleni zdkonnych zistupcti Glastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu
ucastnika ze Skolni druZiny.

2. Stanoveni vyse tiplaty za poskytovani zdjmového vzdélavani ve $kolni druZiné

® Za pobyt Gicastnikd zdjmového vzdélavani v druZing se vybira uplata. Uplata je splatna
pfedem ke dni nastupu u€astnika do SD - nejdéle do 25. zaii ptisluSného Skolniho roku
(s podminkami platby jsou zékonni zastupci sezndmeni pti zapisu do SD).

® KaZdému ucastnikovi je pro Géely plateb pfidélen variabilni symbol (registraéni &islo
Ucastnika). Vedouci vychovatelka pravidelng kontroluje placeni tihrady v soudinnosti s
feditelkou Skoly, pokud jsou zékonni zéstupci v prodleni s placenim, jednd s nimi.
Pokud zékonni zastupci nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné
upozorni na jejich povinnost. Pokud za G&astnika neni zaplacen poplatek, zdkonni
zastupci nereaguji na vyzvy vedouci vychovatelkou je o této skutecnosti informovéana
ZR $koly.

® Rada obce Kostomlaty nad Labem svym usnesenim & 131/2023 stanovila s platnosti
od 1. 1. 2024 vplatu za poskytovani vzdélavani ve §kolni druZiné v Zakladni $kole
Kostomlaty nad Labem ve vy$i 1 500 K& za $kolni rok na jednoho w&astnika.
Soucasné€ byla stanovena tiplata za ranni §kolni druZinu, ktera &ini 300 K& za $kolni
rok.

e Platba se vybira bezhotovostnim zplsobem dle informaci sdélené vedouci
vychovatelkou. Skola pfijima platby v hotovosti a jiny zplsob thrady jen zcela
vyjimecné a to na zakladé€ individualni domluvy.

1) Vysi uplaty miize feditelka sniZit nebo od tiplaty osvobodit, jestlize

e a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem davky statni socialni pomoci,
Jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domécnosti tohoto piijemce podle
zakona o dévce statni socialni pomoci,

® b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zéstupci néalezi zvyseni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluZbach, nebo

® ¢) uCastnik svéfeny do péstounské péte mé narok na piispévek na thradu potteb ditte
podle zakona o socialné-pravni ochrang déti a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

e d) a dile tplata za zdjmové vzdélavani ve Skolskych zafizenich zfizovanych statem,
krajem, obci nebo svazkem obci vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani § 11
Podminky tplaty

2) Reditelka miiZe ulastnikovi druziny sniZit vysi uplaty nebo ho od tplaty osvobodit,
jestlize je Clenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je bonus na dité.

3) Mésitni vyse uplaty na ucastnika v druzing nesmi piesahnout 4 % mé&si¢ni minimalni
mzdy, kterd je platna v dobé stanoveni mé&si¢ni vyse tiplaty.
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Provoz a rezim SD:

e provozni doba SD: 6,30 - 17,00 hod probihd v pavilonu druzin nebo v jinych

prostorach $koly a jejimu okoli dle rozvrhu

e rozvrh ¢innosti v jednotlivych oddélenich:
6,30 — 7,15 ptichod ucastniki do SD, rekreaéni a odpo¢inkova Einnost
7,30 — 7,35 tklid herny, odchod ti€astniki do Saten
11,30 — 13,30 osobni hygiena, ob&d, rekreatni a odpocinkovéa Cinnost — Cetba, stolni
spoleéenskeé a tvoiivé hry
13,30 — 15,00 vychovné vzdélavaci €innosti — ¢innosti podle SVP SD
15,00 — 17,00 individuélni hry vypracovani zadanych uloh, pfiprava na vyucovani (pouze s
pisemnym svolenim zdkonnych zastupclt), postupné slucovani oddéleni, odchod ucastniki ze
SD

Organizace ¢innosti

e Do SD piichazeji Gcastnici po skonleni vyucovani pod vedenim vychovatele/ky,
vyudujicich nebo asistenta/ky pedagoga. Pokud vyucovani né€kterych tfid koncCi
pozd&ji, preda ucastniky vychovateli/ce do 3kolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu. V pfipadé zapsini do mimoskolnich krouzkd zakonny zastupce
souhlasi se samostatnym odchodem ze SD na tento krouZek (souhlas uveden na
ptihlasce do SD).

e Odchody tdastniki ze SD jsou mozné pribézné do 13.30 hod; poté az po 15.00 hod.
V dob& od 13.30 hod do 15.00 hod probiha v oddélenich SD vychovné a vzdélavaci
¢innost (Casto 1 mimo prostory Z8). V této dobé je mozny odchod pouze po predbézné
domluvé s vychovatelem/kou. Udastnik je v tento den umistén v oddéleni, které
zastava v budové ZS. Reditelka $koly mtiZze na zékladé pisemné zadosti o odchodu
ucastnika udélit vyjimku.

e SD organizuje pro Ulastniky v pribchu Skolniho roku vylety, odpoledni akce,
divadelni a koncertni vystoupeni. Ugast na téchto akcich je vzdy podminéna
informovanosti a pisemnym souhlasem zdkonnych zastupcti.

e Ucastnici jsou prib&zné od 15.00 hodin sdruzovani do odd€leni, které ma pod
dohledem uréeny vychovatel’ka. V dob& zajmového krouzku piebiraji za ucastnika
odpovédnost vedouci téchto zajmovych utvart.

e Ukondeni provozu SD je v 17,00 hodin. Pfi nevyzvednuti i¢astnika do stanovené doby
uréenou osobou vyvine vychovatelka maximalni (prokazatelné) usili o spojeni se
zdkonnymi zastupci a domluvi se o predani Gcastnika. Pokud se spojeni nepodaii do
17.15 hod, pozad4 o pomoc Policii CR a domluvi se o pfedani ucastnika. Na dobte
viditelné misto umisti informaci o pobytu ulastnika a telefonické spojeni. Pfi
opakovaném nevyzvednuti informuje vedouci vychovatelka OSPOD (Organ socialné
pravni ochrany ditéte).

Cinnosti organizované SD
e Druzina realizuje vychovné vzd&lavaci €innost ve vychové mimo vyuCovani zejména
formou odpocinkovych, rekreadnich a zajmovych Cinnosti; umoziuje i pfipravu na
vyucovani.
e Odpotinkové &innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejCastéji po ob&d€, popi.
rano pro Géastniky, kte¥i brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o
klidové hry a klidné zdjmové &innosti, poslechové Einnosti apod.
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® Rekreaéni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpoéinek aktivni s
naro¢n¢j§imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni &innosti mohou byt rusngjsi.

® Zajmove Cinnosti - rozvijeji osobnost uéastnika, umoZiuji Gidastnikiim seberealizaci i
kompenzaci moznych 8kolnich neusp&chi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jedna se o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

® Priprava na vyulovéani zahrnuje okruh ¢&innosti souvisejici s plnénim $kolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani uloh zadanych
ucitelem nebo zdbavné procviovani uciva formou didaktickych her (véetnd feSeni
problemil a pouze s pisemnym souhlasem zakonnych zastupcti po 15 hod.), ovéfovani
a upeviovani Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dal$ich
Cinnostech; ziskdvani dalSich dopliiujicich poznatkd pii priibézné ¢innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

® V dobe vedlejSich prazdnin v pribéhu Skolniho roku se provoz SD po dohodé se
zfizovatelem pferusuje. V ptipadé, Ze poda zakonny zastupce nejméné 14 dni pfedem
pozadavek dochéazky ugastnika do SD, zajisti SD provoz pii poctu nejméné 5 zajemcti
z fad zakonnych zastupcii o umisténi Gicastnika. Zakonni zéastupci své dit& piihlasuji
zavazné a pisemné.

e Stejné podminky pro zajisténi provozu SD plati i v dobg mimoiéadnych prazdnin nebo
mimofadného volna, s pfipadnym omezenim provozu podle pokyni hygienika.

® Zéakonni zastupci uCastnika a dal3i navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

® Po 15.00 hod je Cinnost oddéleni postupné spojovéna (v oddéleni je vzdy podet
Gcastnikd do 30). Stejné tak se postupuje pii spojovani Einnosti, kdy kazdé oddéleni
vykondva jinou ¢innost — zdjmovou, relaxaéni apod. Informace o rozd&leni ugastniki
jsou vzdy zvefejnény na vchodovych dvetich ZS. V piipadé odchodu Géastnika ze
Skolni druziny na mimoSkolni aktivity (krouzky mimo $kolni prostory aj.) nelze
umoznit opétovny piichod do $kolni druZiny.

e Utastnici $kolni druZiny mohou zdarma (pouze poplatek za material) navitévovat
zajmové krouzky. Zakonni zastupci piihlasi své dit€ zdvaznou prihlaskou, kterou
odevzdaji vychovateli/ce SD. Ugastnici pfihléSeni na krouzek SD nesmi byt
vyzvedavani béhem jeho konani. Pfehled krouzki je k dispozici na nasténce a na webu
Skoly.

® Se souhlasem feditelky koly je pofizeno do $kolni druziny Zivé zvife jako vyborny
motivaéni prvek pro ucastniky. Zvife je pravideln& kontrolovano veterinifem,
ockovano, umisténé v samostatné kleci, kterd je pravidelné &isténa a dezinfikovéana.

® Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje
tydenni skladbu zaméstnéni, ktera obsahuje Cinnosti odpoginkové, zajmové a
rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

Stravovaci a pitny rezim

Utastnici se stravuji ve Skolni jideln€ dle rozpisu stravovani. Mimo poskytované piti ve kolni
jideln& si ugastnici v SD dopliiuji tekutiny z vlastnich zdrojii. Odpoledni svacinu maji
ucastnici vlastni.

Pfi poruSeni povinnosti stanovenych Vnitinim ¥Fadem SD lze uéastnikovi podle
zavaznosti provinéni ulozZit

e pisemné napomenuti vychovatele/ky

e vedouci vychovatelka informuje feditelku Skoly
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e pii opakovaném nedodrZovani povinnosti stanovenych timto fadem mutize feditelka
Skoly podstoupit podmineéné a nésledné vylouceni ze SD
Vedouci vychovatelka neprodlen oznami poruseni kazné a potadku v zjmovém vzde€lavani,
ohrozovéani zdravi a bezpenosti ostatnich nebo jiné zavazné divody prokazatelnym
zptisobem zakonnému zastupci:
e Bakalafi
e zAiznam - pisemna zprava

VYCHOVNA OPATRENI ZAJIMOVEHO VZDELAVANI

e Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kdzefiska opatfent.
Kazetiskym opatfenim je podmineéné vylouceni uiCastnika ze zajmového vzdélavani.
Pochvaly, jina ocenéni a dal3i kazefiska opatfeni miize navrhnout vedouci
vychovatelka feditelce Skoly.

e Vedouci vychovatelka miize v piipadé zavazného zavinéného porudeni povinnosti
stanovenych ve Vnitinim fadu $kolni druziny podat navrh feditelce Skoly o
podmineéném vylouceni nebo o vylouéeni uastnika ze Skolni druZiny. V rozhodnuti o
podmineéném vyloudeni se stanovi zkuSebni lhtta. Dopusti-li se zdk v priab&hu
zkugebni lhity dalsiho zavinéného, poruseni povinnosti stanovenych Vnitinim fadem
SD, poda vedouci vychovatelka navrh vedeni $koly o rozhodnuti vylouceni icastnika
ze SD.

e Zvlastd hrubé slovni a imyslné fyzické atoky viéi pracovnikim Skoly nebo Skolského
zafizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti.

e V pfipadé, kdy provinéni je klasifikovéno jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho
piedpisu jedna se o okamzité vylouceni Gcastnika. Utastnik prestava byt ucastnikem
zdjmového vzdé€lavani dnem néasledujicim po dni nabyti prdvni moci rozhodnuti o
vylougeni, nestanovi-1i toto rozhodnuti den pozdéjsi.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY UCASTNIKU

e Vsichni G¢astnici zdjmového vzd€lavani se chovaji pii pobytu ve SD i mimo ni tak,
aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Utastnikiim je povoleno
zdrZovat se v prostorach Skoly, pouze na dobu nezbytné nutnou pro pievléknuti v Satné
nebo cesty na WC. Kazdy uraz, po1anen1 ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu ve
$kolni budové nebo mimo budovu pii akci pofddané SD, tdastnik ohlasi ihned
vychovateli/ce nebo pedagogickému dozoru. Ti provedou prokazatelné pouceni
(i¢astnik v prvni den $kolniho roku a dodatené pouceni ucastnikil, ktefi prvni den
chybéli. O poudeni provede vychovatel/ka zdznam do tfidni knihy. Skola odpovida za
udastniky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

e Vsichni zamé&stnanci $koly jsou pfi vzdé&lavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam Gicastniki a vytvafet podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat
G&astnikim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi a jejich
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ochrany pfed socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a
nasili.

® Vsichni zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zaji§téni bezpednosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozami predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob nebo jiné zdvady technického rdzu napf. nedostatené zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o t&chto skute¢nostech nadtizeného a v rimci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav G&astnikd a
v prfipadé¢ nadhlého onemocnéni Wclastnika informuji okamzité vedeni skoly a
zakonného zéstupce postizeného wlastnika. Vychovatel/ky zkontroluji udaje na
ptihlisce SD: rodné &islo, adresu, telefonni &isla zakonnych zastupcd. Pfi Grazu
poskytnou Ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni tlastnika
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazi, pifpadné
vyplni predepsané formuldfe. OSetfeni a vyplnéni zdznam@ zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

® Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéavat mléenlivost a chranit
pred zneuZitim data, udaje a osobni udaje a zamé&stnanct $koly, citlivé osobni idaje,
informace o zdravotnim stavu tucastniki, zaki a studentl a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a §kolniho poradenského pracovists, s nimiz
piiSel do styku, shromaZzdovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpeéné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na
né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dl nezpracovavat.

e PedagogiCti a provozni pracovnici $koly nesmi ucastniky v dobé& dané rozvrhem bez
dozoru dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat
k 1ékafi atd. Skola odpovida za tgastniky v dobé dané rozvrhem &innosti SD.

® Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikd pii akcich a vzdéldvani mimo misto, kde se
uskuteCfiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

e Vychovatel/ka odpovida za pfitomné ucastniky svého oddéleni a dale za tlastniky
svéfené. Pfi navstévé akci mimo budovu $koly nesmi podet piesdhnout 25 téastnikd
na jednu vychovatele/ku SD. V piipadé trazu musi Glastnik tuto skuteénost
neprodlen& oznamit vychovateli/ce SD.

e Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu. Pokud SD pro
svoji ¢innost vyuzivd odborné ucebny (napt. t&locviéna, cviéna kuchyiika, dilna,...),
fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.

e V piipadé¢ EVAKUACE S8koly jsou ucastnici ze $kolni druZiny pievedeny do MS
Kostomlaty nad Labem.

UZzivané prostory (lokalizace) a personalni zajisténi

e Skolni druZina vyuZiva pro svou ranni i odpoledni ¢innost prostory: 1., II., III. odd&leni
- 1. patro a IV. odd€leni - ptizemi pavilonu C.

e K venkovnim hernim aktivitim mimo budovu je vyuZivana zahrada SD s prilezkami,
htisté ZS a vefejna détskd hriSt€. Pii zajmovych Einnostech mohou byt vyuZivény i
jiné prostory ZS (pracovna ICT, udebna vytvarné vychovy, télocviény, venkovni
ucebna, cvicna kuchytika). Pobyt v téchto ucebnach se fidi Provoznimi ¥ady téchto
uceben
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e Provoz skolni druZiny zajidtuji plné kvalifikovani pedagogové (pfipadné si kvalifikaci
doplni studiem-obor vychovatelstvi, studium zahaji nejdéle v prvnim roce nastupu do
zaméstnani). Odborné zaméfeni si dale prohlubuji v akreditovanych kurzech a
samostudiem.

Personalni zajiSténi

1. odd. Kamenova Lenka, tel.: 734 704 797

2. odd. Timova Erika, tel.: 734 231 215

3. odd. Mgr. Bfetiova Libuse, vedouci vychovatelka, tel.: 734 704 807
4. odd. Kocourkova Markéta tel. 734 888 114

DOKUMENTACE
V druziné se vede tato dokumentace:
e pisemné piihlasky ucastniki, jejich soudasti je pisemné sd€leni zakonnych zéstupci
ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny
e tiidni knihy jednotlivych oddé&leni ¢&i jiné piehledy vychovné vzd€lavaci prace, vietné
dochazky ucastnik
Skolni vzdélavaci program SD
mé&si¢ni plany a celoro¢ni pléan ¢innosti
deniky krouzki
tvrtletni a roéni hodnoceni prace Skolni druziny (evaluace) jako podklad pro vyrocni
zpravu Skoly
Vnitini ¥ad $kolni druziny, rozvrh ¢innosti
e kniha Grazi a zaznam o trazech (je soucasti agendy ZS)

ZAVERECNA USTANOVENI

e Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto dokumentu je statutdrnim organem Skoly
povétena vedouci Skolni druZiny.

e ZruSuje se piedchozi znéni smémice ¢j.ZSKOS199/24 a ¢.].ZSKOS2/25. Ulozeni
smérnice v archivu 8koly se fidi Spisovym fadem Skoly.

e Vnitini f4d Skolni druZiny nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a
zvetfejnénim.

e Vnitini fad SD byl projednan s vedenim $koly a schvélen feditelkou Z8S.
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zpracovala schvalila

Mgr. Libuse Bfeniova Mgr. Erika Drobna

vedouci vychovatelka $kolni druZiny feditelka Skoly
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