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spisovy a skartaéni znak: 1.3 AI10 ¢.j. ZSKOS151/21

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stiednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitini ad Skolni druziny (dale jen
SD). Smérnice je soudasti organizaéniho fadu $koly. Urduje pravidla provozu, stanovi rezim
SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zikonné zastupce.
Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcti s timto fadem je provedeno pii zapisu déti do SD.
Vnitini #4d SD je zvefejnén na webovych strankich ZS. SD se ve své &innosti ¥idi zejména
vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani v

platném znéni.

Poslani Skolni druziny

SD tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma své specifika, ktera ji od ného odliuji. Hlavnim
poslanim SD je zabezpeteni zajmové ¢innosti, odpo&inku a relaxace a ¢asteéné také dohledu
nad zaky.

Cinnost SD je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

1. PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

1.1. PiihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovuje ve vnitinim #adu SD pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §
2 vyhléasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence tcastnikl takto:

1.1.1. Ve SD je uréena jako vedouci zaméstnanec zastupkyné feditelky $koly, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkt, ptedavani informaci zdkonnym zastupctim,
vyfizovani naméth a stiznosti.

1.1.2. O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti se rozhoduje na zéklad€ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct tcastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu u¢astnika z druziny.

1.1.3. Uplata je splatna piedem ke dni nastupu ditéte do SD (nejdéle do 25. zaFi), v piipadé
neuhrazeni ¢astky do tohoto terminu je néasledujicim dnem dochazka ditéte do Skolni druziny
ukonéena (s podminkami platby jsou zdkonni zastupci seznameni pii zapisu do SD).Vyse uplaty
je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti jen zcela vyjime&né,
zakonny zastupce plati bezhotovostnim zptisobem — pfevodem nebo sloZenkami.

Kazdému ditéti je pro udely plateb pfidélen variabilni symbol. ZRS pravidelné kontroluje
placeni thrady v soucinnosti s feditelkou skoly, pokud jsou zékonni zastupci v prodleni s
placenim, jednd s nimi. Pokud zakonni zastupci nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zpusobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

1.1.4. Vysi uplaty muaze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
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a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi;

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skutenost prokaze tediteli.

1.1.5. Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, ZRS o této skutenosti uvédomi feditelku skoly.
1.1.6. Zakonni zastupci ditéte piihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli rozsah dochazky
a zpusob odchodu ditéte z druziny; tyto tdaje jsou zaznamenany na piihlaSce. Omluvu
nepiitomnosti, odchylky od dochazky nebo pokud ma dit& odejit ze SD jinak &i s

jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zadkonni zastupci pisemné.
Piedem znamou nepiitomnost ditéte ve SD omluvi.

1.1.7. V tfidni knize, pfihlaSce a dochazkovém sesité je zaznamenavana dochazka ditéte do
SD.

1.1.8. Piihlasovani a odhlagovani zékii ze SD je provadéno na zakladé fadné a vEasné vyplnéné
prihlasky a odhlasovaciho listku. O pfijeti k dochdzce rozhoduje feditelka skoly. Odhlaseni
ze SD je mozné pouze Kk pololeti daného roku.

1.1.9 O piijeti do Skolni druziny rozhodne feditel $koly podle téchto kritérii: a) prednostné jsou
pfijimani Zaci 1. a 2. ro¢niku, b) Zaci 3. roéniku do naplnéni kapacity SD, ¢) Z4ci 4. a 5. roéniku
do naplInéni kapacity SD. Z bodu b a ¢ jsou piednostng piijimani aci podle data narozeni, Zaci
se socialnim a zdravotnim znevyhodnénim a zaci dojizdéjici.

1.2. Organizace ¢innosti:

1.2.1. Provozni doba SD: 6,30 - 17,00 hod

Rozvrh ¢innosti v jednotlivych oddé€lenich:

6,30 — 7,15 prichod déti do SD, rekreaéni &innosti

7,30 — 7,35 uklid herny, odchod déti do Saten

11,30 — 13,30 osobni hygiena, ob&éd

odpocinkova ¢innost — Cetba, stolni a tvofivé hry

13,30- 15,00 vychovné vzdélavaci ¢innosti — odpoc¢inkové, zajmové, rekreacni

15,00- 17,00 individualni hry vypracovani zadanych uloh (pouze s pisemnym svolenim
zakonnych zastupcil) slu¢ovani oddéleni, odchod déti ze SD

1.2.2. Organizace ¢innosti

a) Do SD prichazeji zaci po skon¢eni vyuovani pod vedenim vychovatele/ky. Pokud
vyucovani nékterych tiid konci pozdéji, preda déti vychovateli/ce do Skolni druZiny ucitelka,
kterad vyu€ovala posledni hodinu. U starSich déti je moZzny po pisemném souhlasu zakonného
zéstupce samostatny prechod (souhlas uveden na piihlasce do SD).

b) Odchody déti ze SD jsou mozné do 13.30 hod priibézné, poté az po 15.00 hod. V dobé od
13.30 hod do 15.00 hod probiha v oddé&lenich SD vychovna a vzd&lavaci ¢innost (¢asto i mimo
prostory ZS). V této dobé je mozny odchod pouze po predbézné domluvé s vychovatelem/kou.
Dité je v tento den umisténo v oddéleni, které ziistava v budové ZS

¢) SD organizuje pro déti v prabéhu §kolniho roku vylety, odpoledni akce, divadelni a koncertni
vystoupeni. Uéast na téchto akcich je vzdy podminéna souhlasem zakonnych zastupcil.

d) Déti jsou prubézné od 15.00 hodin sdruzovany do odd¢€leni, které ma pod dohledem urceny
vychovatel/ka. V dobé z4jmového krouzku ptebiraji za dit¢ zodpovédnost vedouci téchto
zajmovych utvari.

1.2.3. Ukonéeni provozu SD je v 17,00 hodin. P#i nevyzvednuti ditéte do stanovené doby
uréenou osobou vyvine vychovatelka maximalni (prokazatelné) usili o spojeni se zakonnymi
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zastupci a domluvi se o predani ditéte. Pokud se spojeni nepodaiido 17.15 hod, pozada o pomoc
Policii CR a domluvi se o predani ditéte. Na dobie viditelné misto umisti informaci o pobytu
ditéte a telefonické spojeni. Pti opakovaném nevyzvednuti informuje vedouci vychovatelka
OSPOD (Organ socialn¢ pravni ochrany ditéte.

1.3. Uzivané prostory (lokalizace) a personalni zajiSténi

1.3.1. Skolni druZina vyuZiva pro svou ranni i odpoledni &innost vlastni prostory:

., 11, 11l. odd.: 1. patro pavilonu C

K venkovnim hernim aktivitim mimo budovu je vyuZzivana zahrada SD s prilezkami, h¥i§té ZS
a vefejna détska hfi§té. Pii zajmovych ¢innostech mohou byt vyuZzivany i jiné prostory ZS
(pracovna ICT, ucebna vytvarné vychovy, télocvi¢ny, venkovni u¢ebna, cvicna kuchyrka).
Pobyt v téchto uéebnach se fidi Provoznimi fady téchto uc¢eben uvedenych v pfiloze ¢. 2 SVP
SD.

1.3.2. Provoz skolni druziny zajistuji pln¢ kvalifikovani pedagogové (ptipadné si kvalifikaci
doplni studiem-obor vychovatelstvi, studium zahdji nejdéle v prvnim roce nastupu do
zamg&stnani). Odborné zaméieni si dale prohlubuji v akreditovanych kurzech a samostudiem.
1.3.3. Personalni zajisténi Skolni rok 2021/22:

(Skolni druzina ma kapacitu 90 ucastnikii)

1. odd. Michlova Jaroslava, tel.: 734 704 797

2. odd. Ladrova Lenka, tel.: 734 231 215

3. odd. Mgr. Bfenova Libuse, tel.: 734 704 807

1.4. Podminky dochazky do S$kolni druZiny

1.4.1. Oddéleni se naplituje nejvyse do poétu 30 uéastnikil. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet Ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané
¢innosti tcastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&Zné ¢innosti v mistnostech SD, na zahradg, ¢i hfisti do 30 ucastnikd, pii vychazkach po
béznych trasach v okoli skoly s béZznym dopravnim provozem max. 25 tcastniktl

b) pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projednaji vychovatelky se
ZRS piedem organizadni zajisténi akce véetnd poétu doprovézejicich osob.

¢) V oddéleni Ize individudlné integrovat nejvyse 5 déti uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského
zakona.

1.4.2. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelek.

1. 5. Cinnosti organizované SD

1.5.1. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoziuje i1 pfipravu na vyucovani.
- Odpocinkovée ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obeédég, popt. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
z4jmovée ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

wvewr

o 24

- Z4ajmové Cinnosti — rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchii 1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznéani. Jednd se o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Pfiprava na vyu€ovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to vSak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani uloh zadanych ugitelem (pouze se
souhlasem zakonnych zastupcl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zadkim ulohy
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neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni
problémi), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkll v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dalsich Ginnostech; ziskavani dal$ich doplitujicich poznatktl pii prib&zné &innosti SD (napf-.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

1.5.2. V dobé¢ vedlejsich prazdnin v pribéhu $kolniho roku se provoz SD po dohodd se
ziizovatelem prerusuje. V pfipadé, ze podd zdkonny zastupce nejméné 14 dni predem
pozadavek dochazky ditéte do SD, zajisti SD provoz pii podtu nejméné 5 zajemct z fad
zakonnych zastupct o umisténi ditdte (SD dochazku v t&chto dnech sama nenabizi). Zakonni
zastupci své dité ptihlasuji zdvazné€ a pisemné.

1.5.3. Stejné podminky pro zaji§téni provozu SD plati i v dob& mimoiadnych prazdnin nebo
mimotadného volna, s pfipadnym omezenim provozu podle pokynt hygienika.

1.5.4. Zakonni zastupci ditéte a dalsi navitévnici do u¢eben SD nevstupuji.

1.5.5. Po 15.00 hod je ¢innost oddé€leni postupné spojovana (v oddéleni je vzdy pocet ucastnikti
do 30). Stejné tak se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou
¢innost — zdjmovou, relaxacni apod. Informace o rozdéleni déti jsou vzdy zvetejnény na
vchodovych dvetich Z8S.

1.5.6. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni, pobyt
venku a dalsi aktivity.

2. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZAKU

2.1. Vsichni uéastnici zajmového vzdélavani se chovaji pti pobytu ve SD i mimo ni tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Détem je povoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pouze na dobu nezbytné nutnou pro prevléknuti v Satné nebo cesty na WC. Kazdy turaz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve skolni budové nebo mimo budovu pfi akci
potadané SD, dité ohlasi ihned vychovateli/ce nebo pedagogickému dozoru. Ti provedou
prokazatelné pouceni déti v prvni den Skolniho roku a dodatecné pouceni déti, které pfi prvni
hodiné chybély. O pouceni provede vychovatel/ka zaznam do t¥idni knihy. Skola odpovida za
zaky v dob¢ dané rozvrhem €innosti druziny.

2.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat détem nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a jejich ochrany pied socialné patologickymi
jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili.

2.3. Vsichni zaméstnanci dodrZuji piedpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického razu napt. nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji
okamzité¢ vedeni Skoly a zakonného zastupce postizeného Zaka. Vychovatel/ky zkontroluji
tidaje na piihlasce SD: rodné &islo, adresu, telefonni Gisla zdkonnych zastupcd. Pii wirazu
poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti o$etieni zéka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetieni
a vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dozvedél prvni.

2.4. Kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
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zdravotnim stavu déti, zaku a studenti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze
nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecn¢ je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a
dal nezpracovavat.

2.5. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékaii atd.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti SD.

2.6. Bezpecnost a ochranu zdravi zéku pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

2.7. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu. Pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchyinka, dilna,...), fidi se
pfislusnymi fady pro tyto ucebny.

2.8. V piipadé EVAKUACE gkoly jsou déti ze $kolni druziny pfevedeny do MS Kostomlaty
nad Labem.

3. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI VE SD A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

3.1. Prava ucastniki vzdélavani

3.1.1. - na viechna prava ditéte, jak jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte a prava zakotvena
v zékon¢ €. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon) v platném znéni

3.1.2. - ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovéani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a &innosti ve SD. Kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doglo v
souvislosti s ¢Ginnosti SD, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

3.1.3. - vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti

3.2. Povinnosti ucastnika zajmového vzdélavani

3.2.1.

e Radné& do SD dochdzet,

e dodrzovat vnitini tad SD, predpisy a pokyny koly a SD k ochrané zdravi a bezpeé¢nosti, s
nimiz byly sezndmeny,

e plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a SD vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

e informovat SD o zmé&né zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavanti,

e dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

e oznamovat SD udaje, které jsou podstatné pro priibéh jeho vzdélavani nebo bezpe¢nost a
zmény v téchto udajich,

e chovat se slusné€ k dospélym 1 jinym zaktim Skoly, dbat pokyni pedagogickych a provoznich
pracovnikii, dodrzovat $kolni ¥ad a ¥ad SD; chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych
osob,

e do SD chodit pravidelné a véas, u¢astnit se viech organizovanych ¢innosti; dochazka do SD
je pro prihlasené povinnd; odhlasit se 1ze vzdy ke konci pololeti,

e chodit vhodn¢ a Cisté upraven a obleCen s ohledem na planované Cinnosti,
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e udrzovat prostory SD v &istoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

e pied ukonéenim &innosti SD z bezpeénostnich diivodi neopoustét $kolni budovu bez védomi
vychovatele/ky,

® chrénit své zdravi i zdravi ostatnich, jsou zakdzany vsechny Cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufenti, piti alkoholickych napojt, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych
latek); nenosit do SD piedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych
0sob,

e zvlast¢ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky vaci pracovnikiim se vzdy povazuji za zdvazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem,

e u kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly, majetku zaki, ucitelt ¢i jinych
osob je vyzadovana uhrada od zdkonnych zastupctl; pii zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyfesit nahradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadngd
organum socialni péce,

e do SD nosit pouze véci potiebné k dané ¢innosti, cenné véci a vlastni hracky do SD nenosi.
Mobilni telefon je pii pobytu ve SD vypnut a uloZen v $atni skfifice. Pii komunikaci s détmi
rodi¢e pouziji kontakt na vychovatele/ku SD. Stejné nafizeni plati pro PSP, MP3, tablety +
ostatni elektroniku. Hodinky, Sperky a jiné cenné véci maji neustdle u sebe, maji zakdzéano je
odkladat. Pokud to vyzaduje bezpec¢nost ditéte, vychovatel/ka zajisti jejich ischovu. Ztraty véci
hlasi neprodlené. Dbaji na dostate¢né zajiSténi svych véci a uzamykani Saten. Pfi nahléseni
kradeze se o udalosti potidi zdznam na zéklad¢ vypovédi poskozeného. Véc se preda organiim
¢innym v trestnim Fizeni (ohlésit na mistni oddéleni Policie CR).

3.2.2. Pii poruseni povinnosti stanovenych timto fadem SD lze Giéastnikovi podle zavaznosti
provinéni ulozit:

a) pisemné napomenuti vychovatele/ky

b) dutku feditelky Skoly

¢) snizenou zndmku z chovani

d) podmineéné a nasledné vylougeni ze SD

Skola neprodlené oznami kazetisky postih a jeho diivody prokazatelnym zpiisobem zdkonnému
zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

4. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU
Zéakonni zastupci maji primarni odpovédnost za vychovu a vyvoj ditéte

4.1. Prava zakonnych zastupcua

e na aktualni informace o ¢innosti SD, vychovnych problémech a chovani svého ditéte ve SD.
e vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zaleZitosti.

e zadat pisemné vychovatele/ku o uvolnéni ditSte v jinou dobu, nez je uvedeno v pfihlasce do
SD.

4.2. Povinnosti zakonnych zastupci

e zajistit, aby jejich dit& dochazelo fadné do SD, je-li ptihlaseno.

e informovat vychovatele/ku o zméné€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na bezpecnost jejich ditéte.

e zakonny zastupce je povinen informovat vychovatele/ku o neptitomnosti ditéte Odchod ditéte
pted stanovenou dobou, zapsanou v pfihlaSce, je mozny pouze na zaklad€ pisemného oznameni
zakonnych zastupci.
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5. VYLOUCENI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI § 31

(1) Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kézenska opatteni. Kézenskym
opatfenim je podminecné vylouceni ucastnika ze Skolského zafizeni, vylouceni ze Skolského
zafizeni, a dal$i kazenska opatfeni, kterd nemaji pro ucastnika pravni disledky. Pochvaly, jina
ocenéni a dalsi kazenska opatfeni mtze ud¢lit feditelka Skoly nebo tfidni ucitel. Ministerstvo
stanovi provadécim pravnim pfedpisem druhy dalSich kazeiiskych opatieni a podminky pro
udé€lovani a ukladani téchto dalSich kazenskych opatieni a pochval nebo jinych ocenéni.

(2) Reditelka $koly miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
timto zakonem, $kolnim nebo vnitinim fadem SD rozhodnout o podmine&ném vylouéeni nebo
o vylouceni zéka ze Skolského zafizeni. V rozhodnuti o podmineéném vylouceni stanovi
feditelka Skoly zkuSebni lhtitu. Dopusti-li se zak v pribéhu zkusebni lhity dalSiho zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych timto zikonem nebo $kolnim nebo vnitinim fadem SD, mize
feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

(3) Zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické utoky vaci pracovnikim Skoly nebo $kolského
zafizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.
(4) O podmine¢ném vylouceni nebo o vylouceni rozhodne feditelka skoly do dvou mésicii ode
dne, kdy se o provinéni zaka dozvédé€la, s vyjimkou ptipadu, kdy provinéni je klasifikovano
jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho predpisu. O svém rozhodnuti informuje feditelka
pedagogickou radu. Zak piestavéa byt ucastnikem zajmového vzdélavani dnem nasledujicim po
dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi.

6. DOKUMENTACE

V druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti, jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupct tcastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych oddg€leni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti

¢) celoro¢ni plan €innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druZiny (evaluace) jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti

f) kniha trazil a zaznam o trazech déti (je soucasti agendy ZS)

7. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéiena
zastupkyné feditelky.

2. Zrusuje se piedchozi znéni této smeérnice €.j. ZSKOS266/20. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvefejnénim.

4. Tento vnitini ¥ad SD byl projednan na metodickém seminafi SD a SK, s vedenim ZS a
schvélen feditelkou ZS.

5. Smérnice nabyva u¢innost dnem 1. zati 2021.

Kostomlaty nad Labem 27. 8. 2021

Mgr. Erika Drobna
feditelka Skoly a



