Zakladni $kola Kostomlaty nad Labem, okres Nymburk

ORGANIZACNI RAD SKOLY
Cast: 4. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 29/2015

Vypracoval: Mgr. Jaroslav Preucil, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 2. 2015

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1. 2. 2015

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvoii sou¢ast tohoto
predpisu.

I. Zmény ve smérnici k Vnitini Fad SD:

Cislo: Datum: Strana: Uginnost od: Provedl: Poznamka:

I1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a reZim Skolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydéna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.
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Poslani Skolni druZziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyuCovani mezistupen
mezi vjukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyuovani, ma sva
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyulovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakd. Ridi se SVP pro SD. Cinnost druZiny je uréena
prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zak ma pravo

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich a zajmovych akcich zajistovanych $kolni
druzinou,

b) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku,

€) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,

d) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

e) byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kolni
druzing,

f) na zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostfedi. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.2.  ZAci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny a tcastnit se ¢innosti organizovanych $kolni
druzinou,

b) dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy
Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) chovat se slusné k dosp€lym i jinym zaktm skoly,

e) chodit vhodné¢ a Cisté upraven a oblecen,

f) udrzovat prostory $kolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pied
poskozenim,

g) chranit své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.3. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.4. Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zzdka vici jinému zakovi, ¢i Vici
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych timto fadem.

1.5. Zakonny zastupce Zéka je povinen
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a) dolozit divody nepiitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od pocatku
nepiitomnosti zaka,

b) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpuisobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib¢h
vzdélavani,

C) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib&h vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto tdajich.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence ucastnikd takto:

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajiStuje prihlaSovani a odhlaSovani zaka, vybirani poplatkii, predavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani ndmétl a stiznosti.
O prijeti ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové ¢innosti rozhoduje feditel skoly na zakladé zapisniho listku. Soucasti zapisniho
listku Kk pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zéstupcl ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika
Z druziny.
O ptijeti do Skolni druziny rozhodne teditel Skoly podle téchto kritérii:

a) prednostné jsou piijimani zaci 1. a 2. ro¢niku,

b) Zaci 3. ro¢niku do naplnéni kapacity SD,

) zaci4. a 5. ro¢niku do naplnéni kapacity SD.
Zbodu b a ¢ jsou prednostné piijimani zaci podle data narozeni, Zaci se socidlnim
a zdravotnim znevyhodnénim a zéci dojizdéjici.
Odhlaseni zaka z dochazky do Skolni druziny ozndmi zakonni zastupci pisemnou formou
vedouci vychovatelce SD.

Reditel $koly miiZze rozhodnout o vyloudeni 74ka ze $kolni druZiny, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazenl a potaddek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych
zvlasté zadvaznych divodil.

2. Organizace ¢innosti

3.1
3.2
3.3

Provozni doba SD je od 6,30 hod. do 17,00 hod. hodin.

Oddé¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
zakl ptipadnout vice nez 25 Zakl. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipadé potieby
na kazdou akci zvlast na zékladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s pfihlédnutim
K zajisténi bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Organizaéni tad $koly — souéast: 4 Rad SD strana 3 z poctu 6




Zakladni $kola Kostomlaty nad Labem, okres Nymburk |

3.4 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje zakim piipravu
na vyucovani.

3.5 Radné ptihlasené a zapsané déti prichdzeji do SD ihned po skonceni vyucovani nebo
po obéd¢ ve skolni jideIné a zatradi se do svého odd¢leni.

3.6 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ piedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
b) pozada o pomoc Policii CR.

3.7 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel koly na navrh vedouci

vychovatelky skolni druziny.

3.8 Cinnosti druziny se mohou zudastiovat i Zaci nezatazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zaki zatfazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

3.9 Pokud to dovoli kapacita, lze dodasné do SD umistit i d&ti, kterym odpadla vyu¢ovaci
hodina, nebo maji volnou hodinu mezi vyukou.

3.10 Zak nesmi SD bez dovoleni opustit. Pfedem zndmou nepiitomnost Zaka sdéli rodice
vychovatelce SD pisemné.

3.11 Do zajmovych krouzki, které poiada ZS (viz. nabidka zajmovych Gtvarti na webovych
strankach $koly), odchazeji Zaci ze SD s vedoucim zajmového krouzku. Do zajmovych
krouzkt, které nepofada ZS (napt. ZUS, mazoretky, volejbal...), odchazeji déti
s védomim vychovatelky SD dle Gidajii v zapisnim listku samostatng.

3.12 Zak odchazi ze SD na zakladg zapisniho listku do SD. Odchod Zéka ze SD v jinou dobu,
nez je na zapisnim listku, je mozny vyjime¢né pii predlozeni pisemné zaddosti zdkonnych
zastupcu s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sam nebo v doprovodu
a podpisem zakonnych zastupct. Telefonickd nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.
Pisemné zadosti se archivuji.

3.13 V dobg od 13.30 do 15.00 probiha ve SD fizena vychovna &innost, zaci mohou byt mimo
mistnost oddéleni SD (télocvitna, $kolni hfists, vychazka) a neni mozné v tuto dobu
zajistit odchod Zéka ze SD nebo piedani zéka zikonnym zastupciim.

4. Platba za $kolni druzinu

4.1 Mgsiéni poplatek do SD ¢&ini 100,- K& Céstka za dané pololeti (S00K¢) je splatna
predem, probiha bezhotovostni formou na et ZS (dle variabilniho symbolu pfidéleného
kazdému ditéti), plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az leden a inor az
cerven.

4.2 Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Vysi uplaty mize teditel snizit nebo
od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
vV hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) twcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,
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c) ucastnik svéteny do péstounské péfe ma narok na prispévek na uhradu potieb
ditéte podle zakona o statni socidlni podpofe a tuto skute¢nost prokaze tediteli.
Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka
ze skolni druziny.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych 0sob. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zakli v prvni hodin€¢ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni
hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zdky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

Z&kim neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni Vykonavan dozor zpiisobilou osobou.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni druzing, nebo
mimo budovu pii akci pofadané SD Zaci ihned ohlasi vychovatelce SD, ktera poskytne
zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy uraza, ptipadné vyplni piredepsané formulate.
Osetteni a vyplnéni zdznamil zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se 0 ném dovédél prvni.

Vychovatelky SD sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbyte¢nych priitahti vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékaifskému vySetieni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zédkovské knizce tyto udaje: rodné
Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a doma, jméno oSetiujiciho 1ékare.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci Skoly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpe€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizen¢ho a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skolv nebo Skolského zarizeni ze strany zaka

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrng.
Mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v ¢istoté a potradku.
Majetek Skolni druZziny chrani pred poskozenim.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly je vyzadovana thrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pii zavaznéjsi skod¢ nebo nemoznosti vyresit
nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, ptipadné orgdniim socialni péce.

Organizaéni tad $koly — souéast: 4 Rad SD strana 5 z poctu 6 |




Zakladni $kola Kostomlaty nad Labem, okres Nymburk

6.5.

6.6.

Ztraty véci hlasi Zéaci neprodlené svému vychovateli SD. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci a uzamykani Satnich skiin€k.
Do skoly zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,

MM

Sperky, mobilni telefony apod. maji v uzamykatelné Satni skiince.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

7.1.

7.2.

Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druziné¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
0 zékladnim vzdélavani.

Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel mize rozhodnout o vyloueni zaka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
Z jinych zvlasté zavaznych divodi.

8. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptusobu odchodu ucastnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace,
véetn¢ dochazky déti,

c) SVPSD,

d) wvnitini ¥ad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

e) knihu trazt a zdznamy o Grazech Zakd, tato je soudasti agendy ZS.

9. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice €. j. 230/2003, €. j. 117/2013. Ulozeni smérnice
v archivu Skoly se tidi Spisovym fadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4.  Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem: 1. 2. 2015

Kostomlaty nad Labem dne 26. 1. 2015 Mgr. Jaroslav Pieucil,

feditel Skoly
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